ELEKTRONICKE
INFORMACNI
ZDROJE

Dré\dic\cg (or&voo\ce E\Z2 na UK






Elektronické informacni zdroje
Prakticky pravodce EIZ na UK

Napsal autorsky kolektiv Ustfedni knihovny Univerzity Karlovy

3 (- yla:i?dni IX%I*

obnovy MINISTERSTVO $KOLSTVI,
MLADEZE A TELOVYCHOVY

Funded by
the European Union
NextGenerationEU

Publikace byla vydana za podpory Ministerstva skolstvi, mladeze
a télovychovy a Narodniho planu obnovy v rdmci projektu
Transformace pro VS na UK (reg. &. NPO_UK_MSMT-16602/2022).

Vydala Univerzita Karlova
Nakladatelstvi Karolinum
Praha 2024
pro Ustfedni knihovnu UK

Graficka uprava studio kapitola
llustrace Barbora Hlinkova
Sazba DTP Nakladatelstvi Karolinum

Uziti tohoto dila se Fidi mezinarodni licenci
Creative Commons Attribution 4.0 International License (CC BY 4.0),
ktera umoznuje neomezené vyuziti, distribuci a kopirovani dila
pomoci jakéhokoliv média, za podminky fadného
uvedeni plvodnich autor a zdroje.

© Univerzita Karlova, 2024
Graphic design © studio kapitola, 2024
llustrace © Barbora Hlinkov3, studio Maturus o.p.s., 2024

admin-eiz@cuni.cz
Verze 24.1.2024




Elektronické informacéni zdroje

Nez zaénu EIZ pouzivat

Pro koho jsou EIZ na UK uréeny?

Jak se mam k EIZ chovat?
Co jsou to ty licen€ni podminky?
Co je tedy povoleno?
A co je zakazano?

Trocha teorie na zacatek

S jakymi typy EIZ se miiZu potkat?

Platforma nebo databaze?

Na jaké typy obsahu miiZu narazit?

Kdo je vydavatel/producent?

Jaké existuji jednoznaéné identifikatory EIZ?

Co znamena volny zdroj a jak to souvisi s Open Access?

Jak se do EIZ dostanu?

Dostanu se tedy k EIZ i zdomova?
Shibboleth a EZproxy

Co sit Eduroam?

Kde EIZ najdu?
Co to znamena ,,Pouze pro“?
Portal elektronickych zdroji (PEZ)
Jak najdu databazi pro svou fakultu nebo sviij obor?




Co znamenaji barevné symboly?

Proc je nékde tolik odkaz(? Na ktery mam kliknout?

Co je to zkuSebni pFistup?

Prohled4 mi UKAZ kazdou databézi?
UKAZ

Co v UKAZ najdu?

Co v UKAZ nenajdu?

Jak v UKAZ hledat?

Vyhledavaci dotaz aneb jak spravné formulovat,

co chci najit

Booleovské operatory

UKAZ na mUj dotaz vratil moc vysledkd,

jak se doberu toho, co chci?

Nedari se mi nic vhodného vyhledat,

v ¢em muze byt problém?

Mam vyhledano, co s tim ted’ mam délat?

Pro€ je vyhledany titul uvedeny v tolika odkazech?

Ktery si mam vybrat?

Zdroj neni pro moji fakultu, co s tim?

Proc jsou nékteré e-Casopisy dostupné se zpozdénim?
Nestadi mi Google?

Cervend ikona CUNI, CUNI link & Find It @ CUNI

Cteni e-knih

E-kniha mi nabizi néco jako vypujéku. Jak to funguje?
E-kniha se pravé pouziva. Co to pro mé znamena?
Uprostred éteni mi vyskocilo divné okno

Nechci ¢ist e-knihu na PC ani v mobilu, jde to i jinak?

Kouzla a nastrahy citovani

Coje tocitace?

Pro¢ se ve védé cituje?

Pro€ musim citovat ja?

Co ocitovat nemusim?

V rGznych élancich vypadaiji citace jinak. Je to v poradku?
Jak si ulehéit zivot pf¥i citovani?

Jak pracuje s citacemi centralni vyhleddvaé UKAZ?

Co je to citaéni mapa a k Eéemu se mi hodi?




8. Vic nez jen e-knihy
Digitalni knihovna Kramerius UK
Jaka je dostupnost dokumenta v Digitalni
knihovné Kramerius UK?
Nastroje pro ulehéeni akademického Zivota
Elektronické knihy z UK

. Néco nefunguje...
Pro¢ nemam k EIZ pFistup?
Nesnazim se dostat nékam, kam nemizu?
Znam své udaje do CAS?
Nefunguje mi vzdaleny pfistup
V UKAZ je &lanek, ale odkaz mé doved|
jen na ¢asopis. Kde je problém?
Pro¢ mi zmizel pfistup do rozectené e-knihy/¢lanku?
Doopravdy se néco rozbilo. Opravite to?
To, co potiebuji, nema UK viibec dostupné

. Jesté néco navic
Jaké nadstavbové funkce EIZ nabizeji?
Vybér opravnéni pro pFistup k poskytovateliim zdroja
Souhlas s uvolnénim informaci
Nestuduji ani nepracuiji na Univerzité Karlové,
mohu vyuzivat EIZ UK?
Mohu EIZ vyuzivat, kdyz mam prerusené studium?
Co to znamena DDA?
Jak si nastavim Google Scholar pro EIZ na UK?
Co jsou to vefejné licence?
Co jsou to recenzované €asopisy?

. | po pFeéteni priru€ky si stale s né&im nevim rady.
Na koho se mam obratit?
Potrebuji detailni Skoleni prace s konkrétnim EIZ

Pouzité zkratky

Pouzita literatura




1. Elektronické informacni
zdroje

Asi vSichni vime, co je knizka, co je €asopis.
Mozna si dokazeme predstavit, co je takova
elektronicka knizka (e-kniha) nebo elektronicky
casopis (e-Casopis). Co si ale predstavit pod
pojmem elektronicky informacni zdroj?

Elektronické informacni zdroje (se zkratkou EIZ nebo
oznacenim e-zdroje) je souhrnny nazev pro neuvéritelné
pestré spektrum informacnich zdroju, které jsou

dostupné online. Jde o uz zminéné knihy, Casopisy,

jejich kolekce, obsahujici velké mnoZstvi (Fadove tisice)
dokumentu na jednom misté, databaze s jinym nez kniznim
a Casopiseckym obsahem, ale i rlizné nastroje pro podporu
studia, vyuky a vyzkumu. Pro potfeby této prirucky patri

do e-zdroju i digitalizované dokumenty - tedy dokumenty,
které svou elektronickou podobu dostaly digitalizaci
~papirového” dokumentu. Od tradi¢nich EIZ se li§i zejména
svym umisténim v tzv. digitalnich knihovnach a repozitarich
a nékdy také specifickym zplsobem pfistupu, kdy jsou
nékteré dokumenty z autorskopravnich divodi dostupné
pouze z vybranych PC v knihovnach (tzv. terminald) nebo
jen uzce vybranym uZivatelskym skupinam (zejména se
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to tyka digitalizace studijnich materiall pro studujici se
specifickymi potifebami). Nékteré EIZ jsou predplaceny
(tzn. kaZdy rok se vyhodnocuje jejich pfinos, a predplatné
se bud’ obnovi, nebo ne), jiné jsou pro Univerzitu Karlovu
(UK) dostupné trvale.

VZdy je snaha o pokryti obor( vyu¢ovanych na UK

a nabidka dostupnych EIZ se obohacuje, aby co nejlépe
vyhovovala vasim potfebam. Ani tak ale neni'v silach UK
(ani Zadné jiné univerzity na svété) mit dostupné uplné
vSe. Ale i s timto si |ze poradit.

Tato pFirucka poskytuje zakladni vhled do EIZ na UK.
Dozvite se z ni, kde je najit, jak se v té Siroké nabidce
orientovat, jak k nim pfistupovat, co s nimi délat

(i nedélat). Taky tu najdete rady, jak si praci s nimi
zpfijemnit, ale i jak fesit situaci, kdyz neni vSechno uplné
dokonalé.
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2. Nez za¢nu EIZ pouzivat

Pro koho jsou EIZ na UK ur€eny?

EIZ UK jsou k dispozici primarné tém, ktefi na UK studuji
nebo pracuji, pficemz nékteré mohou byt pouze pro
konkrétni fakulty. Abyste je mohli pouzivat, potfebujete
k tomu priukaz UK a s nim platné pfistupové udaje do
Centralni autentizacni sluzby UK neboli CAS. To jsou
dva predpoklady, po jejichZ splnéni mizZete odeslat
elektronickou prihlasku k vyuzivani sluzeb knihoven UK,
abyste mohli naplno vyuzivat moznosti EIZ na UK.

aratul,
svét E\Z2 na UK
se vam pravé
otevfell

Jak se mam k EIZ chovat?

ElIZ jsou autorska dila a je tfeba se k nim podle toho
chovat - jak ze strany univerzity, tak ze strany téch, ktefi
ElIZ vyuZivaji - at uz ke své védecké praci, nebo ke studiu.
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https://cuni.cz/UK-1444.html
https://cas.cuni.cz/

ElIZ jsou zpfistupnovany v souladu s licenénimi
podminkami a musi byt vyuzity vyhradné k nekomerénim
ucelum pro vyukové, studijni, védecké nebo vyzkumné
Ucely a pro osobni potrebu.

Co jsou to ty licenEni podminky?

Licenéni podminky daného EIZ jsou smlouva, kterou UK
uzavrela a ktera presné definuje, co se s takovym EIZ smi
a nesmi délat nebo kdo do néj miZe vstupovat. Takovy EIZ
se oznacuje jako ,licencovany*.

Co je tedy povoleno?

ProhliZzeni, ukladani, tisk dokumentl a vysledku vyhledavani
pro jiz zminéné vyukové, studijni, védecké, vyzkumné ucely

a pro osobni potrebu. Je tedy v poradku stahnout si e-knihu,
vytisknout si ji a pfipravovat se z ni na zkousku. Neni'v poradku
ji sdilet dal do svéta - lidem z univerzity radéji poslete trvaly
odkaz na dokument v UKAZ pomoci tlaéitka ,Trvaly odkaz*
nebo rovnou elektronickou zpravou pomoci tlacitka ,,e-mail*.

A co je zakazano?

Zakazano je uz zminéné zpfistupnovani EIZ dalSim
osobdm, a to ve vSech podobdch: ve vytisténé kopii,
v elektronickém souboru, ale i tfeba tim, ze nékomu
»pUjcite” heslo do CAS (to je ostatné prisné zakazano
i v jinych pfipadech nez jen pfistup do EIZ).

ElZ jsou také dostupné pouze pro nekomeréni Gcely,
nelze je prodavat ani se na nich jinak obohacovat. Stejné
tak nelze vyuzivat univerzitou licencované EIZ mimo
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studium ve vasi soukromé pracovni €innosti, napft. ve firmé,
kde pfi studiu pracujete.

Jak uz bylo fe€eno, jsou autorskym dilem - nesmi se tedy
odstranovat Zddné ochranné prvky ani vytvaret odvozena
dila, a to véetné prekladu.

A v neposledni fadé je zakdzano systematicke,
automatické, hromadné stahovani textl a dat.

V pripadé poruseni licenénich podminek, napfiklad
strojovym stahovanim €lank(, maze dojit k zablokovani
pristupu pro celou UK a nasledné k vyvozeni dasledkl pro
uzivatele, ktery licen¢ni podminky porusil.

Také volné zdroje, prestoze jsou zpfistupnovany v mnohem
volnégjSim rezimu, jsou autorska dila a je tfeba se k nim
podle toho chovat. Vzdy je nutné fidit se podminkami
konkrétni licence, kterou je dilo opatfeno (vice se o této
problematice mlzete docist tfeba na webu Centra pro
podporu open science). MoZnost strojového vytéZovani
mUZe byt upravena vydavatelem, a tak ji ani u volnych

zdroju nedoporucujeme bez konzultace s knihovnou.

MiuzZete se dostat do situace, kdy pro svou
studijni nebo vyzkumnou potrebu budete
potrebovat vic, nez je obecné dovoleno -
zpravidla to jde Fesit legalni cestou, a tak se

v takovém pripadé obratte na knihovnu. Na tu
se urcité obratte i tehdy, nebudete-li si jisti, co
pFesné muzete s EIZ délat.
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https://openscience.cuni.cz/OSCI-68.html

3. Trocha teorie na zacatek

Co vSe si muzete predstavit pod pojmem EIZ, jste
se mohli docist v prvni kapitole a jednoduse Ize
Fici, ze se jedna o informacni zdroje, které jsou
uchovavané a zpristupnované v elektronické
podobé.

S jakymi typy EIZ se mUzu potkat?
» Plnotextové / fulltextové: Obsahuji informace
o dokumentu i jeho cely (plny) text.

» Bibliografické (v€etné citacnich rejstfika): Obsahuji
pouze informace o dokumentu, jeho plny text zde
nenajdete. Informace o jeho existenci je pro vas dulezita
a k plnému textu vdm pomuze ¢asto zobrazované
tlacitko CUNI nebo odkaz s textem ,,CUNI link“. Pokud
dokument nedohledate, existuje dalsi reseni.

» Faktografické: Obsahuji konkrétni udaje, fakticka data,
numerické udaje, tabulky, grafy, vypocty a dalsi fakta.
Tyto databaze se Casto vztahuji k ur€itym tematickym
okruhiim (geografie, ekonomie, statistika) nebo v nich
funguje oborové tfidéni pro snadné;si orientaci.
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» Audiovizualni: Obsahuji pfevazné multimedialni obsah
a dokumenty audiovizualniho charakteru (fonotéky,
videoarchivy, galerie atd.).

Nastroje: Sem se fadi pomucky, jako jsou vyhledavace
odborného obsahu, citaéni manaZery, nastroje po
kontrolu pravopisu, tvorbu citaénich map a siti a dalsi
ElZ vychytavky.

Digitalni knihovny a repozitare: Bezpecna ulozisté
pro uchovani a zpfistupnéni digitalizovaného obsahu
a dokumentUl vytvarenych na UK, ke kterym ma instituce

autorska prava pro zverejnéni (prehled repozitart UK
najdete na webu Ustiedni knihovny).

Lulltext nés‘rrod'e — repozitare

videoarchiv -

5

Existuie mnoho druhd E\2.
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https://knihovna.cuni.cz/repozitare

Platforma nebo databaze?

Terminologie EIZ je velmi pestra. V této pfirucce

(a v systémech pro EIZ Univerzity Karlovy) jsou pojmy
platforma a databaze pouzivany v takovych souvislostech,
jak je uvedeno nize.

Jako e-kniha a e-Casopis se oznacuji individualni tituly
obdobné jejich papirovym verzim. Tyto tituly se nachazi na
platformach EIZ. Platformou rozumime webové rozhrani,
obvykle navazané na vydavatele/producenta daného EIZ.

Pri praci s EIZ se setkate i s pojmem databaze. Ve svété
ElZ jde vétSinou o souhrn casopisl a jejich ro¢nik(, Cisel

a ¢lankl nebo knih a jejich kapitol. V nékterych pripadech
je na jedné platformé vice databazi, které se tfeba vénuji
riznym tématim. Napf. ve faktografickych zdrojich ale
mUzZe jit také o libovolna jina data a pak budou pojmy
platforma a databaze €asto splyvat. Co vSechno do
konkrétni databaze patfi, uruje jeji producent.

Na jaké typy obsahu mlzu narazit?

Stejné jako je pestra terminologie EIZ, je pestry i obsah
danych e-zdroju. Vedle e-knih i e-Casopist a v nich
obsazenych ¢lanku (Articles) a kapitol (Book Chapters)
rozliSujeme dalsi druhy textovych dokumentd:

» Recenze knih / Book Reviews - jedna se o shrnuti,
analyzu a kritiku napsané knihy. Recenze vam
prinasi informaci, jestli je kniha pro potfeby vaseho
akademického psani vhodna a vyplati se vam ji sehnat.
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» Sborniky z konferenci / Conference Proceedings
- soucasti védeckého publikovani je i vystupovani
s prispévky na védeckych konferencich. Ve sbornicich
naleznete pravé tyto prispévky.

Zavérecné prace / Theses & Dissertations - bakalarské,
diplomové, rigordzni, disertaéni, habilitaéni prace.

Vladni dokumenty / Government Documents - usneseni
vlady, pravni predpisy a dalsi legislativni materialy.

Setkat se muzete i s dalSimi druhy nejen textovych
dokumentll. Kromé textového obsahu mUiZete narazit

i na audiovizudlni obsah - od hudebnich nahravek

pres videozaznamy divadelnich predstaveni po mapy

a fotografie. Déle v databazich najdete rlizné faktografické
informace, napf. statistiky, encyklopedie, slovniky

i odborné Iékarské terminy nebo tfeba chemickeé vzorce.
Tyto specialni typy format( jsou obvykle zarfazeny do
oborové zamérenych databazi.

Kdo je vydavatel/producent?

Vydavatel (pfipadné producent) je pro potreby této
prirucky ten, kdo k danému EIZ poskytuje pfistup,
stanovuje podminky jeho uzivani a urCuje slozeni
kolekci EIZ. Vy se s vydavateli potkate pouze prenesené
prostrednictvim licencnich podminek.

Pokud vydavatel a producent neni jedna organizace, pak
je rozdil mezi vydavatelem a producentem nasleduijici:
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Vydavatel je zodpovédny za publikovani, uvadim ho
v citaci. Producent vytvaFi databazi/platformu a zajistuje
mi pfistup do EIZ.

Jaké existuji jednoznacné identifikatory EIZ?
Nazev a autor jsou dobré identifikatory pro béZnou lidskou
komunikaci, ale pro jasnou identifikaci EIZ se hodi znat

i dalsi. At uz proto, Ze se podle nich da vyhledavat, nebo
proto, Ze jsou to identifikatory, které patfi do citace.

ISBN / elSBN (Electronic) International Standard Book
Number je mezinarodni standardni Cislo pouzivané

pro identifikaci knih. Neni povinné, v kazdé knize ho
nenajdete, ale ani se nedivte, pokud jich bude mit jeden
vyhledany titul vice (ti$téna a elektronicka podoba i rlizna
vydani budou mit sva ISBN)."

ISSN / elSSN (Electronic) International Standard Serial
Number je osmimistné Cislo, kterym se jednoznacné
identifikuji periodika a ostatni tzv. pokracujici zdroje
vydavané kdekoliv na svété. Je obdobou ISBN u knih.?

DOI Digital Object Identifier je unikatni a trvaly
identifikator digitélniho objektu. Nej¢astéji se s DOI
setkdme u védeckého Clanku publikovaného v e-Casopise,
u kapitoly e-knihy nebo pFispévku ve sborniku

z konference. Kde je uvedeno &islo DOI, nemél by byt
problém s nedostupnym textem po zméné odkazu, ale
vznika ndm povinnost ho uvadét v citaci.®
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Permalink je trvald URL adresa / trvaly odkaz na konkrétni
obsah webu (e-knihu, e-¢lanek, e-Casopis). Neméni se

a je stale aktivni, ovSem dokud existuje i odkazovana
webova stranka. Nejjistéjsi trvaly odkaz je navazany na
¢islo DOI, pokud se totiz umisténi ¢lanku zméni, DOI nas
na néj presméruje. V databazich €asto najdete ikonu nebo
odkaz ke generovani permalinkl. Jsou dUlezité zejména

v pripadé, kdy dokument nema Zadny z predchozich
identifikatoru (to se tyka zejména digitalizovanych
dokumentu).

Co znamena volny zdroj a jak to souvisi

s Open Access?

Ne vS§echny EIZ jsou licencované. Naopak, fada z nich je
volné dostupna nebo publikovana v rezimu Open Access
(setkate se i se zkratkou OA a vic se o tomto rezimu
docdtete na webu Centra pro podporu open science). Oba
typy mohou byt publikovany s tzv. verejnou licenci. Velmi
zjednodusené Ize fict, Ze takové zdroje jsou dostupné
vSem bez rozdilu a pro pFistup k nim nemusite studovat
na UK.

Model publikovani v rezimu Open Access bohuzel

prinesl i pfilezitost pro nekalé obchodni praktiky tzv.
predatorskych vydavatel(l a s tim souvisejici produkovani
nekvalitniho obsahu. V systémech UK proto nenajdete
vSechny existujici volné zdroje, ale snazime se pro vas
vybirat pouze kvalitni, ovérené a pro studium, vyuku

a vyzkum na UK relevantni oteviené zdroje.

EIZ - Trocha teorie na zacatek
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4. Jak se do EIZ dostanu?

Pristup k licencovanym EIZ funguje vzdy
na zakladeé ovéreni, ze patrite k uzivatelské
skupiné, ktera mlze do EIZ pfistupovat.

Zakladnim a nejjednodussim pfistupem do EIZ je pfimy
pristup, kdy vas EIZ, ktery chcete pouzit, rozpozna na
zékladé vasi IP adresy (jedine&né adresy, ktera identifikuje
zafizeni na internetu nebo v mistni siti). Podminkou je, Ze
v danou chvili pfistupujete ze sité Univerzity Karlovy (napr.
ze studovny nebo ucéebny).

Ze vasi IP pfi primém pfistupu zdroj spravné rozpoznal,
si oveérite tak, Zze v rozhrani zdroje nékde na obrazovce
naleznete jednu z variant informace, Ze jste z UK (napf.
Brought to you by Univerzita Karlova), a zaroven pro vas
bude dostupny samotny obsah zdroje.

Ne vzdy je cely obsah zdroje licencovany; tuto

informaci si ovérite v Centralnim vyhledavacdi
UKAZ a Portalu elektronickych zdrojti.

ElIZ - Jak se do EIZ dostanu?




Pokud jste mimo sit UK nebo nemate jistotu, Ze jste na
spravné IP adrese, je vhodné vyuzit vzdaleného
pristupu (viz nize).

Dostanu se tedy k EIZ i zdomova?

Je velka snaha, aby byly EIZ dostupné i mimo prostory UK.
V nékolika malo pripadech to neni mozné (je to definovano
v licenénich podminkach) - tyto EIZ jsou tak dostupné jen
z budov UK, nebo dokonce z konkrétnich pocitaci.

U vétSiny EIZ to ale mozné je, a to prostfednictvim
vzdaleného pristupu. Na UK mame dva zpUlsoby
vzdaleného pfistupu, které se skryvaji pod terminy
EZproxy a Shibboleth (s témito nazvy se setkate

i v Portalu elektronickych zdroja). Maji trochu jiné
technické vlastnosti, a tak tam, kde je to technicky mozné,
jsou k dispozici oba.

Oba tyto zpUsoby funguji na zakladé prihlaseni k CAS, kdy
je po zadani vasich udaji do CAS ovéreno, zda mate mit
k danému EIZ pfFistup.

Pokud pfistupujete k EIZ z univerzitnich systémti (UKAZ

nebo PEZ), zpravidla nemusite fesit, zda pouzivate pfimy
nebo vzdaleny pfistup. Doporuéujeme proto, abyste sva

vyhledavani EIZ zacinali vzdy tam.
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Shibboleth a EZproxy

Shibboleth je sluzba, ktera po prihlaseni k CAS vyhodnoti,
jestli mate mit ke zdroji pfistup, odesle pfislusné udaje
primo k EIZ, ktery vas poté prihlasi a pusti k obsahu.
Alternativné se miZete prihlasit pfimo v rozhrani zdroje,
zpravidla kliknutim na moznost , Institutional login“ (Ize

se vSak setkat i s ozna€enim institucionalni prihlaseni,
prihlaSeni pomoci edulD, OpenAthens, Seamless login, SSO
a dalsi), kde si vyberete v menu pfimo instituci (Univerzita
Karlova / Charles University), nebo pfipadné u nékterych
zdroj a sluZeb nejdFive region/skupinu - edulD.cz (Ceska
akademicka federace identit) a poté az konkrétni instituci.

Ve vétsiné pFipadi vyuziti Shibboleth

v Centralnim vyhledavaéi UKAZ a Portalu
elektronickych zdroju naleznete odkazy v tzv.
WAYFless podobé, kdy se vas po kliknuti uz
sluzba nept4, odkud jste (WhereAreYouFrom),
takZze nemusite v seznamu instituci hledat UK

a prihlasite se pouze jednim kliknutim.

EZproxy funguje jako proxy server - po prihlaseni k této
sluzbé& pomoci CAS EZproxy vyhodnoti, zda mate mit ke
kyzenému zdroji pFistup. Pokud ano, sluzba ,naproxuje”
v adresni fadce (URL) adresu daného EIZ, tj. v URL

se po prihlaseni pomoci EZproxy objevi misto napt.
www.sciencedirect.com proxovana verze
www-sciencedirect -com.ezproxy.is.cuni.cz. Nejedna
se o chybu nebo podvodnou stranku - vase zafizeni se
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jen z pohledu proxovaného EIZ tvafi, jako kdyby bylo
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na IP rozsahu serveru EZproxy, a tim padem i v siti UK,
COZ umozni, aby vas zdroj pustil k obsahu, podobné jako
u primého pfristupu.

Co sit Eduroam?

Kdyz sedite na prednasce s vlastnim notebookem, obvykle
vas sit Eduroam pousti pouze do celouniverzitnich zdroja
UK. Obdobné to je i na kolejich. Na nékterych fakultach ale
sit spada také do fakultniho rozsahu a diky tomu budete
mit dostupné i licencované zdroje pro konkrétni fakultu.

Zpozornét byste méli na jiné vysoké Skole nebo v knihovné
jiné instituce. Eduroam stéle funguje na jedny uloZzené
prihlasovaci udaje, ale dostupné EIZ z pfimého pFistupu
budou odliSné.

V takovychto nestandardnich pripadech doporucujeme
prihlaseni pomocivzdaleného pfistupu (EZproxy nebo
Shibboleth), kdy dojde k ovéreni na zakladé vasich

CAS udaju.
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5. Kde EIZ najdu?

Nejlepsi pro vyhledavani EIZ je zacCit

z univerzitniho rozhrani. Mame dvé - Portal
elektronickych zdroja (znamy pod zkratkou PEZ)
a UKAZ, centralni vyhledavaé Univerzity Karlovy
odAdoZ.

PEZ obsahuje zaznamy pro celé databaze, ucelené kolekce
elektronickych knih a ¢asopist, digitalni knihovny a dalsi
EIZ nastroje. Nejsou v ném jednotlivé tituly.

Do PEZ jdete, kdyz potfebujete najit uceleny prehled
dostupnych EIZ na UK, at uz celouniverzitng, fakultné,
nebo pro urcity tematicky okruh, pfi¢emz k tomu vyuzijete
filtrd, které jsou unikatni pro PEZ.

Na PEZ mUzete hledat v ucelenych EIZ a vstupovat do
nich, ale nenajdete zde konkrétni dokumenty. Po vstupu
do konkrétniho EIZ pres PEZ pak na dané platformé jesté
musite vyhledavat v tamnim rozhrani nebo ji jinak vyuzit,
pokud se jedna o nastroj.

UKAZ umoziiuje vyhledavat konkrétni tituly (i ty tisténé),
¢lanky z ¢asopisU, vysokoskolské prace apod.
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Do UKAZ byste méli jit, kdyZ hled4te konkrétni dokument
nebo prozkoumavate dostupny obsah pro zvolené téma,
at uz pomoci sofistikovaného resersniho dotazu, nebo jen
kli¢ovych slov.

V UKAZ najdete kromé konkrétnich titulll i zdznamy
ucelenych EIZ z PEZ, nelze uz vSak v téchto zaznamech
jednoduse filtrovat jako v PEZ (tedy najit vSechny
dostupné EIZ pro dany obor nebo fakultu). Pokud v UKAZ
najdete konkrétni dokument (e-knihu, ¢lanek atd.), po
vstupu na platformu zpravidla skoncite pfimo na umisténi
tohoto dokumentu v daném EIZ.

Co to znamena ,,Pouze pro“?

Jak uz bylo uvedeno drive, EIZ jsou zpfistupnované

v souladu s licenénimi podminkami. Proto u nékterych EIZ
najdete poznamku o omezeni pfistupu zpravidla pouze
pro konkrétni fakulty nebo soucasti UK. Tuto poznamku
najdete u e-zdrojii jak v PEZ, tak v UKAZ.

Kdyz je dany e-zdroj ,Pouze pro.., mlizete do néj
vstupovat (az na nékolik malo vyjimek), i kdyz nestudujete
ani nepracujete na dané fakulté. Zpravidla to Ize z pocitacu
ve studovnach konkrétni fakulty (tedy pFimym pFistupem).
Pozor, vzdy si ovérte oteviraci hodiny dané studovny

a podminky pro pfistup k pocitacim ve studovné

u konkrétni knihovny, kterou se chystate navstivit, at
nevazite cestu zbyte€né. Kontakty na jednotlivé knihovny
najdete na webu Ustiedni knihovny.
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Portal elektronickych zdrojt (PEZ)

V PEZ nenajdete jednotlivé tituly, ale databaze, ucelené
kolekce, digitalni knihovny a nastroje pro uleh&eni
akademického Zivota. Zaroven vSechny EIZ uvedené

na PEZ najdete i v UKAZ, ale PEZ nabizi jiné moznosti
vyhledavani a filtrovani.

E I Z — webova adresa PEZ
— https://ezdroje.cuni.cz

Hledat Ize zadanim klicovych slov nebo nazvu do pole
»Chci hledat..” nebo si prohlizet prehledy EIZ podle kritérii
popsanych nize.

Jak najdu databazi pro svou fakultu nebo svtij obor?

V PEZ mUzete prohlizet EIZ abecedné (slouzi k tomu zélozka
EIZ A-Z v horni navigacni listé nebo abecedni seznam na
hlavni strané). Zaroven mate moznost dotaz po zadani
zpresnit. Pomoci vdam k tomu mohou filtry po levé strané.

Pro zpfesnéni podle fakulty slouZi filtr ,,Fakulta nebo
soucast” - bez zaskrtnuti Cehokoli se zobrazi UpIné vSe, co
je na UK pfistupné, bez ohledu na to pro koho.

Filtr ,Univerzita Karlova“ (vzdy prvni) zobrazi zdroje
dostupné v§em studujicim a pracujicim na UK (jak volné,
tak licencované).

Filtr pro jednotlivé fakulty zobrazi oborové zdroje, které
jsou dostupné pouze studujicim a pracujicim dané fakulty
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nebo soucasti. Pro zobrazeni vSech zdrojl, které mate na
dané fakulté k dispozici, kombinujte tedy vzdy svou fakultu
a Univerzitu Karlovu.

Pro zpfesnéni podle oboru slouzZi filtr ,Oborové tridéni*.

Multioborovy zdroj (vZdy prvni v oborovém tfidéni) zobrazi
zdroje, které nejsou Uzce oborove specializované. Na UK
jich nemame uplné malo a patfi do nich velké Casopisecké
a knizni kolekce, které pokryvaiji prakticky ve, co Ize na

UK studovat. Pokud tedy hledate zdroje pro svuj obor,
doporucujeme vzdy zaSkrtnout dany obor a multioborovy
zdroj.

Nezapomernite vybrané filtry potvrdit Cervenym tladitkem
~Pouzit filtry*,

Celouniverzitni i multioborové zdroje mohou
byt pro vase studium zasadni. Kombinujte
proto tyto filtry.

Co znamenaji barevné symboly?
Barevné symboly na PEZ slouzi k rychlé orientaci, o jaky
typ EIZ se z hlediska dostupnosti jedna:

@ @ @ O

licencovany volné licencovany zkusebni
dostupny s volné dostupnym pristup
obsahem
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Tyto kategorie jsou v PEZ dostupné pro tfidéni EIZ v ramci
filtru ,Dostupnost®.

Z filtru muzete nékteré polozky i vyloucit, a to
kFizkem na pravé strané. Stejné to funguje

ivUKAZ.

Pro¢ je nékde tolik odkazii? Na ktery mam kliknout?
VSude, kde je to technicky mozné, jsou uvedeny odkazy
pro pristup jak pomoci EZproxy, tak i Shibboleth (a kaZdy
je oznacen). Pokud dany EIZ neni pro celou UK, ale jen pro
vybrané fakulty, ma kazda fakulta svij odkaz (oznaceny

~Pouze pro“).

EZproxy umi rozpoznat, zda se nachazite v rozsahu
univerzitnich IP adres (nebo IP adres fakulty, kterda ma
mit pristup). Pokud jste na takové IP adrese, nevyzve vas
k prihlaSeni pfes CAS a uSetfi vam tak par kliknuti mysi.

Shibboleth zase u nékterych EIZ umozni prihlaSeni do
personalizované slozky, ve které si mliZete nastavovat
alerty (zasilani ¢lank( na vybrané téma / vyhledavaci
dotaz), ukladat ¢lanky, citace a dalsi.

V koneéném dusledku az tolik nezalezi na tom, ktery odkaz
si vyberete, k obsahu EIZ se dostanete obéma zpusoby.
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Dojde-li k vypadku jedné ze sluZzeb (nestava
se to ¢asto, ale mlzZe to nastat), vyzkousejte

odkaz s druhym zpilsobem pFistupu.

KdyzZ se v prohlizec€i nékam (v€etné univerzitnich sluzeb
jako UKAZ a PEZ) ptihlésite Shibbolethem nebo EZproxy
pomoci svych CAS tdaiju, zpravidla uz pak po dobu trvani
tzv. session nemusite prihlaSovani obnovovat novym
vyplnénim CAS udajli (tedy neni tfeba se do deseti rliznych
ElZ pfihlasovat desetkrat). Session trva, dokud nedojde

k expiraci cookie, ve které je zapsana, nebo zavreni okna
prohlizece, ve kterém je cookie aktivni. | proto po ukon&eni
prace na sdileném zafizeni (napt. ve studovné knihovny)
vzdy z bezpecénostnich davod( zavirejte prohlize€ a nikdy
svoje udaje na sdilenych zafizenich neukladejte.

Rzné EIZ se lisi v tom, jak starou cookie s Usp&Snym
prihlaSenim jsou jesté ochotny pFijmout. U nékterych EIZ
vydrzi pfihlaseni cely den, u nékterych hodinu nebo i méné.

Co je to zkuSebni pristup?

ZkuSebni pristup (nékdy se Ize setkat i s oznacenim trial) je
zpristupnéni EIZ na kratkou dobu (zpravidla mésic, presny
Cas je vzdy uveden u daného EIZ) pro otestovani obsahu.
Po uplynuti této doby zdroj jiz nemusi byt dostupny, pokud
nedojde na zakladé trialu k jeho zakoupeni.

Jeden z hlavnich faktor( pfi vyhodnocovani triall je
uzivatelsky zajem. Pokud vas tedy né&jaky EIZ ve zkusebnim
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pristupu zaujal, pouzivejte ho a napiste knihovné své
fakulty zpétnou vazbu, aby védéla, ze tento zdroj je pro vas
zajimavy.

Informace o existenci trialt naleznete kromé filtru
~ZkuSebni pfistup* v Dostupnosti také sledovanim
facebookové stranky EIZ UK (@eizuk), kde jsou probihajici
trialy kratce po spusténi avizovany. Vyzdimejte ze
zkuSebnich pfistupl maximum!

Prohleda mi UKAZ kazdou databazi?
Neprohleda, vice o pokryti databazi se dozvite
v nasledujici kapitole o UKAZ.

UKAZ

UKAZ umoZhuje prohledavat sougasné elektronicks,
tisténé, digitalizované a informacni zdroje dostupné na
Univerzité Karlové.

webovia adresa UKAZ
https://ukaz.cuni.cz

UK

Co v UKAZ najdu?
Je to prvni misto, kam byste se méli vydat, pokud:

» jste v oblasti informacnich zdroja (Gplny) novacek
a neorientujete se v dostupnych informacnich zdrojich
na UK,
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» si chcete udélat prehledovou reSersi na néjaké téma,

» potrebujete €lanky na urcité téma a neexistuje
specializovana databaze pro vas obor nebo o takové
databazi nevite,

» nebo chcete najit konkrétni knihu €i €asopis, které jsou
na UK dostupné.

UKAZ (a PEZ) umoziiuje mimo jiné i spravu
uzivatelského konta (dostupné po odeslani
elektronické prihlasky do knihoven a CAS
prihlaseni v pravém hornim rohu). Diky nému si
muzZete ukladat sva vyhledavani do oblibenych,
nastavovat si pro né alerty, ozna¢ovat

uloZzené zaznamy Stitky a mnohé dalsi. Dale
také ve svém konté muiZete spravovat své
vypujéky, poZzadavky, a pokud k tomu néjakym
nedopatfenim dojde, i své pokuty.

Co v UKAZ nenajdu?

Ne vSechny EIZ jsou v UKAZ pokryté na té nejdetailn&;jsi
urovni - napft. obsahy nékterych faktografickych databazi.
U t&chto databazi nelze jejich obsah zobrazit v UKAZ
stejnym zpusobem, jako je tomu napfiklad u e-knih

a e-asopistl. Vzdy ale v UKAZ najdete databazi, do které
mUZete vstoupit a obsah prohledavat pfimo v ni.
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Nakolik je konkrétni databaze prohledavatelna pfimo
v UKAZ, napovi ikony v jejim zdznamu:

Pokryto Casteéné pokryto Nepokryto

Zaroven v UKAZ nenajdete viechny existujici volné
zdroje - vybirame ty kvalitni a relevantni pro studium,
vyuku a vyzkum na UK.

Jak v UKAZ hledat?

Vyhledavéni v UKAZ probiha z horni listy ,Chci hledat*
a hledat mlzete bud' ve vSech informacnich zdrojich
UK (defaultni nastaveni schované pod oznacenim
~vsude”), nebo si vyberete jen tisténé (,ve fondech UK*)
nebo elektronické zdroje (,v e-zdrojich UK®). Pfimo pod
vyhledavaci listou mizete vybirat ze zakladnich typu
dokumentt (kniha, Casopis, ¢lanek).

Do vyhledavaciho pole miZete zadat jedno &i vice
kli¢ovych slov, ndzev dokumentu, jméno autora, ISBN
knihy Ci ISSN Casopisu.

s nasledujici kapitolou a pak pouzit pokrocilé vyhledavani.
Kromé urceni vztahu mezi vice kliCovymi slovy
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(vyjadifeného pomoci booleovskych operatort - AND,

OR a NOT) vdm umozni jesté pred samotnym vyhledanim
omezit vysledky podle data vydani, jazyka a druhu
dokumentu a také presné specifikovat, v jakych popisnych
udajich maji byt zadana kli€ova slova vyhledavana. Na
vybér je nazev, autor, predmét, ISSN a ISBN. Pokud
nevyberete nic, vyhledavate ve vSech popisnych udajich
dokumentu (napfiklad v abstraktu).

Zaroven muzete v pokrocilém rozhrani specifikovat,
jak/kde se ma vami zadany vyhledavany termin v daném
poli vyskytovat. V nabidce jsou tyto moznosti:

» Obsahovat - vyhleda zaznamy, kde se ve vybraném poli
vyskytuje vami zadany termin (bez ohledu na to, zda pole
obsahuje i né&jaké jiné slovo).

» Je (pfesné) - vyhleda pouze ty zdznamy, kde se ve
vybraném poli vami zadany termin vyskytuje tak, jak jste
jej presné zadali (bez jinych slov, v daném poradi).

» Zacina na - vyhleda pouze ty zdznamy, u nichz je zadany
termin na zacatku fetézce (pozor: funguje pouze
v kombinaci s polem Nazev).

Vyhledavaci dotaz aneb jak spravné formulovat,

co chci najit

Pfed samotnym vyhledavanim si dobfe rozmyslete, co
vlastné chcete najit. Definujte si téma pomoci klicovych
slov a méjte na paméti, Ze jejich varianty v Ceském
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a anglickém jazyce budou prinaset odliSné vysledky

(a Ze je miizete kombinovat). Cestinu vyuZijete Iépe pro
vyhledavani tisténych publikaci a anglicka kli€ova slova
jsou vhodna pro vyhledavani v e-zdrojich UK a pfimo

v databazich. Uzite€né tipy a triky najdete nize nebo

v Tipech pro vyhledavani.

Chcete vyhledavat podle presné klicové fraze?
Zadejte ji do vyhledavaciho pole v uvozovkach (" ").
=>"American Chemical Society"

Nejste si jisti pravopisem? Nebo celou ¢asti fraze?

PouZzijte zastupny znak otaznik (?) pro jeden nejasny znak.

» inklu?ivni vzdéldvani, pokud si nejste jisti, zda pouzit
Z¢&iS

» wom?n, pokud chcete vyhledat women i woman

Pouzijte zastupny znak hvézdicka (*) pro retézec znakd.

» hvézdic¢ku pouzivejte s rozmyslem

» midsummer * dream, pokud nevite, zda nazev
zni midsummer day’s dream nebo midsummer
night’s dream

» astro®, hledate-li kliCova slova zacCinajici na astro-; dotaz
vrati vysledky se slovy astronomie, astrofyzika, astrolog,
astrophytum atd.
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Booleovské operatory
Pomoci booleovskych operatortl Ize definovat logické
vztahy mezi jednotlivymi slovy vaseho dotazu.

banana banana banana

AND vraci vysledky OR vraci vysledky NOT vraci vysledky
obsahuijici oba obsahujici alespon terminu apple
terminy apple jeden z termini bez banana

i banana apple nebo banana

Booleovské operatory je tieba psat VELKYMI PISMENY,
jinak je bude UKAZ povaZovat za sou&ast vyhledavané
fraze.

Znate jen €ast nazvu dokumentu a/nebo jména autora?

Oddélte kazdy udaj operatorem AND.

» pokud hledate napt. analyzu (moZna matematickou?) od
Jarnika, vlozte AND mezi znamou €ast nazvu a jméno
autora = analyza AND jarnik

Hledate dokumenty, které obsahuiji alespon jedno z vice

rtiznych slov?

Oddélte je operatorem OR.

» chcete-li najit jak zaznamy obsahuijici ekologie, tak
zaznamy obsahujici ecology, pfipadné zaznamy
obsahujici obé slova & ecology OR ekologie
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Chcete vyloucit néktera slova?

Pouzijte operator NOT

» demokracie NOT Ceskoslovensko, hledate-li demokracii,
ale chcete z vysledkil vyloucit vysledky obsahujici
Ceskoslovensko

Tyto operatory se daji kombinovat mezi sebou i s dalSimi
vyse uvedenymi moznostmi, UKAZ je pritom &éte zleva
doprava:

» hledate-li slovni spojeni obEanskeé pravo, ale nechcete
vysledky, které maji v ndzvu nebo popisu souslovi Ceska
republika (nevyloucite vSak vysledky, kde se v rlizné ¢asti
popisu nachazi slova Ceska a republika) & "obdanské
pravo" NOT "Ceskd republika"

chcete-li vysledky s presnymi nazvy Uvod do ekologie,
Zaklady ekologie a Ecology, ale také vysledky, které maiji

v anglickém nazvu slovo ecology = "tvod do ekologie"
OR "zdklady ekologie" OR ecology

pokud chcete dokumenty, které obsahuji slova America
nebo USA, ale ne slovni spojeni Latin America = america
OR usa NOT "latin america"

pokud chcete vysledky, které obsahuji zaroven slova
aspirin, children a slovni spojeni reye’s syndrome,
vysledky nebudou obsahovat dokumenty, které obsahuji
pouze jedno nebo dvé z téchto hesel, a také budou
ignorovat zdroje, ve kterych se nachazi slova syndrome
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nebo reye’s samostatné = aspirin AND children AND
"reye’s syndrome”,

» pokud hledate dokumenty o dopadu smogu na astma,
ale nezajiméa vas Cina @ smog AND astma NOT &ina

UKAZ na miij dotaz vratil moc vysledkd,

jak se doberu toho, co chci?

| spravné zformulovany dotaz muzete chtit zpfesnit nad
ramec kli¢ovych slov. MlzZete pro to pouzit filtry v menu
LUpresnit vysledky*.

Zde mUzete filtrovat podle:

» Dostupnosti - zejména elektronické/tisténé zdroje ve
fondech knihoven.

» Pfedmeétu - pozor, tfidéni pochazi z mnoha riiznych
zdrojG, neni kontrolované a obsahuje kli¢ova slova, ktera
mUZou byt duplicitni nebo ve vice jazycich. Bud oznacte
vS§echny relevantni, nebo je v€lente do resersniho dotazu.

» Knihovny - tyka se pouze fyzického umisténi dokumentu,
nijak nezohlednuje pfistupnost EIZ pro danou fakultu.

Pokud chcete ve filtru zvolit vice nez jen par moznosti,
mUZe byt snazsi vyloucit ty, které nepotrebujete, kliknutim
na kfizek po pravé strané hesla a usetfit si tak ¢as a kliknuti.
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Poudivej 4 l‘rrgl 2pfesnis vgsleo\kg v UKAZ,

Ke zpresnéni vysledkl mizete vyuzit i vypnuti hledani ve
fulltextu. Vice najdete na wiki.

UKAZ na jednom misté udrzuje data o dokumentech

z velkého mnozstvi zdroju, ale nékteré z nich nema UK ve
své spravé (napriklad rlizné databaze s volné dostupnym
obsahem). | z tohoto dlivodu m{iZe byt v nékterych filtrech
u nékterych dotazl velké mnozstvi zdanlivé duplicitnich
hesel.

V praxi to také znamen3, Ze ne vSechny problémy, na které
v UKAZ narazite, je tym knihoven UK schopen odstranit
okamzité, nicméneé vzdy pro vas alespon najdeme
alternativu nebo docasné reseni.

Urcité je lepSi zeptat se knihovny nez jen Cekat, Zze se néco
opravi samo - nejenze muzete rychle vyresit svij problém,
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ale zaroven ndm pomUzete drzet UKAZ v co mozna
nejlepSim stavu i pro ostatni.

NedafFi se mi nic vhodného vyhledat, v éem muze

byt problém?

MlZete se dostat i do opacné situace - zeptali jste se moc
konkrétné a takovy dokument, ktery by uspokojil vase
hledani, na UK nemame. V tom pfipadé zkuste svij dotaz
zobecnit.

Zaroven se ujistéte, Ze jste svij dotaz skutecné
naformulovali tak, aby vystihoval podstatu vaseho hledani.

Tipy pro vyhledavani naleznete na hlavni
strance UKAZ nebo si je ulozte do oblibenych.

Pokud stale nenachazite, co potrebujete, mize se skute¢né
stat, Ze takovy dokument na UK neni. V tom pfipadé
postupujte podle navodu na konci devaté kapitoly.

Mam vyhledano, co s tim ted’ mam délat?

Navody pro préci s tiSténymi zdroji najdete na
wiki.

Mame-li na UK vyhledany dokument elektronicky,
projevi se to poznamkou , K dispozici online® u vysledku
vyhledavani. Po rozkliknuti takového zaznamu pak
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v sekci ,Zobrazit online“ najdete odkazy, na kterych dany
dokument mUiZete &ist.

Zaroven mate v sekci ,,Odeslat” k dispozici moZnosti pro
uloZeni a citovani vami vyhledaného EIZ.

Ne kazdy dokument je dostupny online
* pro vSechny a odkudkoli. To je vZdy uvedené

u odkazu daného EIZ.

Proc€ je vyhledany titul uvedeny v tolika odkazech? Ktery
si mam vybrat?

Zatimco na PEZ jsou rizné odkazy pro rizné fakulty

a rGzné druhy pfistup(, v UKAZ je to trochu jinak (krom&
zdznam( z PEZ, ty z(stévaji stale stejné). Casopis (ale

i kniha) mUZe byt zafazen do vice kolekci s riznou
dostupnosti (ro¢nikl i pro rtzné fakulty). O tom rozhodu;ji
vydavatelé danych titul(.

U Casopisti vdm napovi rozsah dostupnych ro¢nikl. Nékteré

archivy. V zajmu vydavatelll je co nejvétsi viditelnost, ktera
prinasi i vy$§i moznou miru citovani. | z tohoto dlivodu

se mUZete setkat s jednim titulem v mnoha databazich

a na rliznych platformach. Vyberte si ten odkaz, kde jsou
vami pozadované ro¢niky (nebo kombinujte odkazl vic).
Neni-li v nich rozdil, pak je jen na vas, kterou z platforem
uprednostnite. Nezapomerite vénovat pozornost
poznamkam o dostupnosti u nékterych odkazu.
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| knihy byvaiji zafazené do rlznych kolekci. U nich nebyva
problém s dostupnosti ro¢nikd, ale mohou byt na
platformach s rliznou uzivatelskou pfivétivosti Ci s riiznym
poctem soubézné pristupujicich. Vybirejte podle svych

preferenci. Pozor, i zde najdete poznamky o dostupnosti.

U nekniZnich a neCasopiseckych titull se s vice odkazy
mUZete setkat spiSe vyjimecné. | zde plati poznamka

o dostupnosti (nékteré byvaji dostupné pouze

z konkrétnich pocitaca).

Stava se to sice zfridka, ale stava, ze néktera
z platforem ma vypadek - pak zkuste odkazy

na dalSi platformy.

Zdroj neni pro moji fakultu, co s tim?

Obecné doporucujeme navstivit knihovnu dané fakulty
nebo soucasti a plny text si zobrazit na poditaci v budove
(napt. ve studovné ¢i hale sluZzeb atd.). Pozor, vZdy si ovérte
oteviraci hodiny a podminky pro pfistup k pocitacliim

u konkrétni knihovny, kterou se chystate navstivit, at
nevazite cestu zbyte€né. Kontakty na jednotlivé knihovny
najdete na webu Ustfedni knihovny.

V pfipadech mimoprazskych fakult se obratte na svoji
knihovnu - poradi vam, jak postupovat.

Proc jsou nékteré e-Casopisy dostupné se zpozdénim?
Nékteré z licencovanych ¢asopisti maji tzv. Casové embargo,
kdy vydavatel urci, Ze nejnoveé;jsi obsah (v Fadech mésict
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az let) nebude dostupny. Univerzita ma tak pristup pouze

ke star§imu obsahu. Clanky, na které je zatim embargo, se
v UKAZ nevyhledaji. Ma-li UK &asopis dostupny v réiznych
kolekcich, muize byt pro kaZdou kolekci jiné embargo.

Nestaci mi Google?

Vyhledavani v univerzitnich systémech (UKAZ a PEZ)

s sebou nese jisté benefity - vyhledate EIZ, které jsou
realné dostupné, je zajisStény vzdaleny pfistup, u EIZ

s omezenou dostupnosti hned vidite, na jakou fakultu se
obrétit. Zarover volné dostupné EIZ, které v UKAZ a PEZ
najdete, uz prosly posouzenim kvality. Doporucujeme tedy
zaCinat hledani vzdy tam.

Vime, Zze studium neni vzdy o tom, co je doporuceno.
Budete-li vyhledavat na internetu (napft. v Google Scholar),
meéjte prosim na paméti, ze:

» Ne vSechen volné dostupny obsah je kvalitni.

» Existuji rGzné digitalni knihovny rlznych instituci (nelze je
mit v§echny v UKAZ a na PEZ), Open Access repozitare
i védeckeé socialni sité, kde jsou dokumenty ulozeny.

» MuzZete chodit do jinych knihoven (ve smyslu EIZ jinych
instituci), Google Scholar vdm umozni vyhledavat az
v 5 zaroven.

» Existuje legalni moznost, jak ziskat EIZ nedostupné pro UK.
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Cervena ikona CUNI, CUNI link & Find It @ CUNI
Narazite-li v databazi, na platformé nebo tfeba v Google
Scholar na tuto ikonu nebo texty CUNI link / Find
it @ CUNI, mlzete na né bez obav klikat. Jedna se o sluzbu,
ktera vam zjisti, jestli je na UK mozné si precist cely text
vami nalezeného ¢€lanku nebo knihy. Zobrazi vdam seznam
odkazi (ne nepodobny tomu, ktery najdete v UKAZ), kde
lze dokument otevfit v elektronické formé. Pokud maji
knihovny UK dokument ve fondu také v tisténé formé,
mUZete zde zjistit, jestli je mozné si ho pujcit nebo zadat
pozadavek.

Pro zobrazeni ikony nebo odkazu v databazi musite byt
vzdy rozpoznani jako uzivajici z UK - tedy pouzivat pfimy
nebo vzdaleny pfistup k databazi. Ne vSechny databaze
tuto sluzbu umoznuji. Pro zobrazeni odkazu v Google
Scholar je potfeba nastavit si tuto funkci ve vasem profilu.
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6. Cteni e-knih

PInotextové EIZ obvykle nabizi moznost €teni
pfimo v prohlize¢i nebo zobrazeni (a v nékterych
pFipadech i moznost stazeni) ve formatu pdf.

U e-knih se muzete setkat i s formaty pro ¢tecky
(nejcastéji epub). Nékteré platformy navic maiji
vlastni aplikaci (véetné té mobilni) na ¢teni svych
titul.

Na UK je k dispozici mnoho e-knih od rliznych producentt
a na rtiznych platformach. ZpUsoby ¢teni e-knih se tak
mohou nékdy liSit i v rdmci jedné platformy. Nejcastéji se
setkate s témito moznostmi:

» On-line ¢teniv internetovém prohlize€i

» Off-line staZeni ¢asti / kapitoly / v nékterych pripadech
i celé e-knihy (v rliznych formatech, nejcastéji pdf)

» Off-line staZeni do aplikace producenta

» Off-line vypujcka (na omezenou dobu, zabezpeceny
format nebo aplikace)
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> DRM (Digital Right Management) - systém
pro autorskopravni ochranu elektronickych
dokumentd. DRM chrani e-knihu pfed nelegdlnim
Sifenim, a to bud've formé socialniho DRM
(vodoznak s uvedenim, kdo si e-knihu zakoupil
a pripadné nese odpovédnost za jeji nelegalni
§iteni), nebo tzv. tvrdého DRM, které nese omezeni
i technického charakteru.

E-kniha mi nabizi néco jako vypujcku.

Jak to funguje?

Neékteré e-knihy maji moznost pristupu podobnou

svym tisténym proté&jskiim, a to elektronickou vypujcku.
Knihu si pomoci dialogového okna vypujcite na predem
vymezenou dobu (obvykle 1-14 dni). Po uplynuti této doby
se e-kniha automaticky uvolni pro dalsi pouziti.

Pro vypujceni elektronické knihy budete potifebovat
aplikaci podporujici zabezpeceni DRM nebo viastni
aplikaci platformy, pfipadné i ¢teCku &i aplikaci pro ¢teni
e-knih, ktera konkrétni off-line vyp(j¢ku podporuje, vice

o této problematice na wiki. Nasledné doporucujeme
postupovat podle navodU jednotlivych platforem (Casto

v dialogovém oknu vypUjcky), které vas krok po kroku
nasméruji od prihlaSeni se do uctu po vybér zafizeni

pro Cteni a prifazeni spravné aplikace podle opera¢niho
systému azZ k Uspé&snému staZeni vypujéené e-knihy. Pokud
si nevite rady a ndvod na platformé vam neni jasny, obratte
se na knihovnu.
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Tento systém slouZi jako vydavatelské opatreni

k zabezpeceni obsahu e-knih proti zneuziti a nékteré
e-knihy nejsou k dispozici jinak nez takto. Zaroven
ale vypujéeni knihy nabizi nékteré dal$i mozZnosti -

(na zavér i export), Setfeni mobilnich dat a v neposledni
fadé vam nékteré platformy umoznii jeji rezervaci. Pokud
je mensi pocet soubézné pristupujicich uzivatell (napr. 1U),
nemusite se obavat, ze vam nékdo pfistup do rozectené
e-knihy sebere.

E-kniha se prave pouziva. Co to pro mé znamena?
Nékteré tituly jsou zpFistupnéné pouze pro jednoho

(1U) nebo tfi soubézné pristupujici (3U); informaci

o dostupnosti naleznete bud’ v poznamce v UKAZ, nebo
na platformeé s vybranou e-knihou. Proto se vam m{ize
stat, Ze se musite zaradit do fronty rezervaci (obdobné
jako u tisténé knihy), anebo zkusit otevfit e-knihu pozdéji.
Systém rezervaci nenajdete u vS§ech rozectenych e-knih,
nékteré platformy uvadéji informaci, do kdy se e-kniha
aktualné pouziva (kdy se uvolni pro dalsiho ¢tenare).
Nékdy je opét e-kniha dostupna béhem nékolika malo
minut, jindy si poc¢kate i tydny (obvykla vypljéni doba
platformy x pocet moznych rezervaci).

Nékteré e-vypujéky muzete vratit i dfive, kdyz
uz dany titul nepotrebujete. Zkratite tak cekani
ostatnim uzivateltm.
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Uprostred cteni mi vyskocilo divné okno
Nejspis jste narazili na sluzbu DDA.

Vgskoéi\o na vas divné okno?

Nechci ¢ist e-knihu na PC ani v mobilu,

jde toijinak?

ElZ vam ze své podstaty nabizeji elektronickou verzi

i &teni na elektronickém papiru na ¢teckach e-knih, ale

to jste mozna neméli na mysli, Ze? Pokud opravdu trvate
na papiru, pred vytiSténim se zkuste ujistit, jestli pro vas
neexistuje dostupny tisté€ny exemplar v na8em fondu nebo
v jiné knihovné ve vasem okoli.

Nékteré z knihoven UK nabizi k vypujéeni
* &tecky nebo zafizeni na éteni knih (za réiznych

podminek) - ptejte se v knihovnach.
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7. Kouzla a nastrahy citovani

Elektronické zdroje se musi citovat stejné jako
fyzické. Je jedno, jestli cizi myslenku nebo praci
prebiram z méné tradi€niho média, vzdy ji musim
umistit pomoci citace do spravného kontextu.

Co je to citace?

Citace predstavuji zplsob, jak uvést, Ze urcity material ve
vasi praci pochazi z jiného zdroje. Také poskytuji informace
potfebné k tomu, aby Ctenafi dany zdroj nasli - mapu;ji tak
cestu vaseho vyzkumného procesu. Kdykoli ve svém textu
pouzijete zdroje, at uz to jsou tradiéni média jako knihy,
Casopisy a webové stranky, nebo audiovizualni média,
videa a obrazky, musite vzdy uvadét autorstvi.

V textu rozliSujeme dveé podoby citaci - ,,pfimé citace®, kdy
uvadime plvodni text slovo od slova, a parafraze, kdy cizi
myslenku prezentujeme vlastnimi slovy. Za obéma verzemi
nasledné do zavorky nebo pozndmky pod ¢arou uvadime
zkracenou referenci odkazujici na bibliografii (seznam
vSech citaci, ktery se zpravidla uvadi na konci prace).
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Proc se ve védé cituje?

Spravné citovani je jednim z pilit( védy - prostfednictvim
citace jednoznaéné identifikujete citovany dokument

a zaroven tak davate moznost ovéfrit prevzaté myslenky,
a tim i podpirate vlastni tvrzeni.

Citovanim zdrojli zasazujete svou praci do uréitého
kontextu, abyste ukazali, kam ,zapada“ v ramci daného
oboru. Citace jsou také skvélym zplsobem, jak zanechat
stopu, kterd ma pomoci ostatnim, ktefi se budou chtit
danému tématu vénovat - naznacuje totiz, kde pfi
vyzkumu zacit a jaka témata a zdroje jsou stézejni a které
jsou naopak méné prozkoumané (viz Citacni mapy).

Pro¢ musim citovat ja?

Povinnost uvadét zdroje a citovat udava autorsky zakon
(121/2000 Sb.) a citacni etika. Jejich nedodrzZeni, at uz
umysliné, nebo z nevédomosti, je povazovano za plagiatorstvi.

Tt 0" profi Plaﬁié‘rorervi

odligit preveate
myslenk:

od vlastnich odkazat

na pbvodni
20\(‘0\') oznadit pbvodni
zdrod tak, aby se dal
dohledat"
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Plagiatorstvi na akademické pldé muze vést k postihlim,
jako je ukon€eni studia, nebo dokonce i odebrani jiz
ziskaného titulu.

Mame na UK néjaké materialy, které by mi

s citaéni etikou pomohly?

K dispozici je zdafFila publikace Jak se vyhnout
plagiatorstvi: PFirucka pro studenty, na které
spolupracoval i kolektiv autor( z UK. Najdete ji
v UKAZ.

Co ocitovat nemusim?

Obecné nemusite citovat vlastni zkusenost a viastni
myslenky, stejné jako vysledky viastnich experimentu

a meéreni nebo materidly, které jsou vase originalni tvorba
(obrazek, fotografie, video apod.).

Citovat nemusite ani bézné znama fakta nebo fakta, ktera
jsou v ramci vaseho oboru pfijimana jako obecna a vSéem
zZnama.

Tedy ,Slunce je hvézda“ citovat nemusite, ale pokud
chcete zminit, jak daleko je Slunce od Zemé, pak uz musite
uvést zdroj.

Pozor, citovat a uvadét autorstvi se musi také
u volnych dél, jinak by se jednalo o osvojovani
cizich myslenek, tedy o plagiatorstvi.
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V rtiznych ¢lancich vypadaiji citace jinak.

Je to v poradku?

Povinnost citovat je jedna véc, druha véc je, jak ma citace
vypadat. To udavaiji citaéni normy a citacni styly.

Jakmile se rozhodnete, co budete citovat a zda pouzijete
pfimé citace nebo parafraze, musite si vybrat styl citovani.
Citacni styly udavaji konkrétni formaty pro citace v textu

a bibliografii (seznam citaci na konci prace).

Volba cita¢niho stylu obvykle vychazi z oboru, kterého se
tyka vaSe prace. Vyucujici nebo fakulta vas upozorni, jaky
citaéni styl mate pouzivat. Pokud vas neupozorni, ziskate
timto dotazem plusové bodly.

V nasich koncinach je nejpouzivangjsi standard ISO 690,
ktery vychazi z vykladu stejnojmenné normy, nicméné

v rlznych oborech se mlzZete setkat i se styly NLM, MLA,
Harvard a dal$imi. V8echny tyto styly maji spoleéné to, ze
jsou normované, tj. meély by jednozna¢né udavat formu
citace ve vSech moznych situacich.

Jak si ulehcit zivot pf¥i citovani?

V prvni fadé - nenechavejte citovani a seznam pouzité
literatury az na zavér psani akademické prace. Obtizné se
pak dohledavaji zdroje, riskujete opomenuti ¢i nedopatreni,
které mlze byt zasadni a je navic Uplné zbytecné.

Pod heslem ,Citaéni manazer” najdete na PEZ nastroje,
které vam zejména u delSich textd s vétsim poctem citaci
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usnadni praci pfi citovani a pomohou organizovat pouzité
zdroje. Nékteré nastroje umoznuji sdilet citace (i mimo

UK) a vygenerovat seznam pouzité literatury pfimo v textu
pomoci tzv. pluginl. Funguje to tak, Ze integrujete manazer
primo do textového editoru (napf. Microsoft Word)

a generujete bibliografii a citace automaticky ze seznamu,
ktery si vedete v manazeru. Citacni manazery také nabizi
doplnky do prohlizecl (napt. Chrome), pomoci kterych
muzZete jednim klikem ziskat citacni idaje z webovych
stranek (v€etné jinych knihovnich katalogu a databazi)

a ulozit si je do svého manazeru.

Jak s citaénim manazerem pracovat, vas rada nauci vase
knihovna.

Jak pracuje s citacemi centralni

vyhledavaé UKAZ?

V UKAZ mUZete citaci generovat pomoci tladitka ,Citace*
(ikona uvozovek) v zaznamu nalezeného zdroje. V boxu
Citacni styl Ize vybrat jeden z pfedvolenych citacnich
styld.

UKAZ standardné& pracuje s citaénim manaZerem
citacePRO, ale vytvorenou citaci miZete viozit i do jinych
manazerl bud manualnim kopirovanim, nebo ji pomoci
tlaCitek v sekci ,,Odeslat“ v zaznamu zdroje exportovat

ve formatech BIBTEX a RIS, ze kterych pak Ize citace do
vétSiny manazer(l importovat. Citaci si do svého manazeru
snadno ulozite i pomoci dopliiku do prohlizece.
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Pomoci citaci je mozné v UKAZ také vyhledavat. Pokud
UKAZ nic nenajde, doporucujeme zkusit pro jistotu jesté
vyhledavat podle nazvu nebo autora pro pfipad, ze je
citace Spatné.

U citace vytvorené automaticky jakymkoliv
* citaénim generatorem, at uz v UKAZ, nebo
v néjakém EIZ, doporu€ujeme ovérit jeji
spravnost, a to i po uloZeni do citacniho
manazeru. Problémy muiZou byt u jmen autort
a editoru, podtitult, typt dokumentt atd.
U elektronickych zdroji zpravidla byva nutné
doplnit URL adresu a datum citovani do citace
ruc¢né.

Co je to citaéni mapa a k cemu se mi hodi?

Citacni mapa je grafické znazornéni, které pomoci riznych
vizualizaCnich nastrojl (LitMaps, Open Knowledge Maps)
a technik zobrazuje citaéni vztahy (citované odkazy

a citujici ¢lanky) mezi ¢lanky.

Cita¢ni mapa se generuje z ,citatnich seminek” (seed
papers) - po ,zaseti“ alespon 5-6 stéZejnich ¢lank

k danému tématu nastroj vygeneruje mapu praci, které
jsou citovany stéZejnimi €lanky nebo stézejni €lanky cituiji.
Prace, které jsou hodné citovany stézejnimi ¢lanky, jsou

k tématu zasadni a méli byste minimalné védét o jejich
existenci. Naopak prace, v nichZ jsou stézejni ¢lanky hodné
citovany, patfi mezi novéjsi v dané oblasti a je na vaSem
uvazeni, jestli budou stat za precteni.

ElZ - Kouzla a nastrahy citovani
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Jak si ulehdit zivot efi citovani?

Tyto mapovaci nastroje Ize ,krmit“ citacemi
vyexportovanymi z citaénich manazer(i nebo UKAZ.

ElZ - Kouzla a nastrahy citovani




8. Vic nez jen e-knihy

Nechceme vas zahlcovat vypisem vSech EIZ, které
UK m4, koneckonci se na né mizZete podivat sami
na PEZ nebo je najit v UKAZ. Ale nékteré tu prece
jen predstavime.

Digitalni knihovna Kramerius UK

A | Do digitalni knihovny pfistupujte z PEZ.

Digitalni knihovna Kramerius UK zpfistupniuje
digitalizované fondy Univerzity Karlovy (knihy, periodika,
mapy a dal$i materialy), a to zejména starsiho data vydani,
ale i nékterou novéjsi literaturu.

Jednotlivé dokumenty je moZné vyhledédvat v UKAZ,
ktery vas nasméruje na dany dokument v digitalni
knihovné. Pokud se podivate pfimo do digitalni knihovny,
kromé zékladniho vyhledavani mizZete dokumenty také
jednoduse filtrovat podle typu, dostupnosti, roku vydani,
autora a dalSich moznosti.

ElZ - Vic neZ jen e-knihy
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Jaka je dostupnost dokumentt v Digitalni
knihovné Kramerius UK?

Verejné pristupna dila - jednd se o dokumenty, na které
se nevztahuji Zdadna omezeni z hlediska ¢teni, stahovani
Ci tisku. Postaci vam internetové pfipojeni. Tato dila
mohou byt z pohledu autorského zakona zverejnéna, ale
neznamena to, Ze s nimi muzeme libovolné nakladat -
stale jsou to autorska dila.

Dokumenty dostupné z konkrétnich PC v knihovnach -
jde o dila chranéna autorskym zakonem, nelze je proto
zpfistupnit vzdalené ani je $ifit. Z dlivodu ochrany
autorskych prav neni mozné dokumenty ani jejich

Casti z téchto terminall stahovat Ci odesilat e-mailem.
K takovymto dokumentiim mohou registrovani uzivajici
pristupovat ke sluzbam knihoven UK z pocitaCovych
stanic v budovach nékterych knihoven UK (které
konkrétné to jsou, se dozvite na strankach Krameria).

Digitalizované dokumenty jsou také pristupné ve fyzické
formé, hledejte je v UKAZ.

Nastroje pro ulehéeni akademického zivota
Kromé citacnich manazera nabizi UK dalsi nastroje,

které vam mohou zpfFijemnit zivot. Vyhledate je pod
kli€ovym slovem ,nastroj“ v PEZ. Konkrétni nabidka se
muzZe v Case meénit, ale najdete tu nastroje pro podporu
odborného psani v angli¢ting, riizné slovniky, nastroje pro
bibliometrickou analyzu apod.
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Elektronické knihy z UK

Elektronické knihy, které na univerzité vydava Nakladatelstvi
Karolinum, jsou dostupné pro vSechny uzivajici z UK.
Najdete je, jako ostatni knihy, v UKAZ a &ist je miiZete na
nékolika platformach podle svych vlastnich preferenci.

V UKAZ najdete i obsah nékterych jinych
univerzitnich vydavatelstvi.

EIZ - Vic nez jen e-knihy
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9. Néco nefunguije...

Nebudeme lhat - obCas se néco prosteé rozbije.

A obcas néco funguje sice spravné, ale ne tak, jak
byste si predstavovali. Kazdou poruchu i neduh
muzete nahlasit, z UKAZ i PEZ, pomoci tlaéitka
»Report a Problem“ nebo pomoci odkazu ,,Napiste
nam*“ na hlavni strance obou systému. NeZ tak
udélate, podivejte se do téhle kapitoly, jestli vas
problém nema jiné reseni.

Pro¢ nemam k EIZ pristup?

Nesnazim se dostat nékam, kam nemtzu?

NejCastéjsSim problémem pfi pfistupu k EIZ je, ze se
snazite pfistoupit ke zdroji, ke kterému nemate pristup.
Zkontrolujte v UKAZ nebo v PEZ, zda u EIZ neni uveden3
poznamka o omezeni dostupnosti pro konkrétni fakulty
nebo soucasti (nebo pristup jen z budov UK). Pokud ano,
pak je (bohuzel) v poradku, Ze k takovému EIZ nemate
pristup. Potfebujete-li takovy zdroj pro své studium,
postupujte podle tohoto navodu.

ElZ - Néco nefunguje...




Pokud jiz nestudujete ani nepracujete na

* UK, ale jste externim uzZivatelem sluzeb
nebo élenem Klubu Alumni, pocet vzddlené
dostupnych EIZ se vam zuzi.

Znam své udaje do CAS?

Vzdaleny pfistup (a v nékolika malo pfipadech i pfimy)

je podminén pfihlaSenim do CAS. Pokud tyto udaje
neznate, postupujte podle navodu (nebo vdm pomohou
ve vydejnich centrech ISIC, pFipadné v povérenych
pracovistich na fakultach - véfte ndm, nejste ani prvni, ani
posledni, kterym se to stalo).

Pokud zadate pfi prihlaSovani CAS udaje pétkrat Spatné, vas
Ucet se z bezpecnostnich divodl na 20 minut zablokuje.

Nefunguje mi vzdaleny pfistup

Pokud se pfihlasujete spravné (viz vyse), mohlo dojit

k vypadku nékteré ze sluzeb poskytujicich vzdaleny
pristup. Na PEZ jsou tam, kde je to technicky mozné,
uvedené odkazy na oba typy vzdaleného pristupu. Zkuste
ten druhy. V UKAZ je z technickych diivod( vzdy jen jeden
- v tomto pripadé muize pomoci otevfit zdroj v jiném
prohlizec¢i nebo v anonymnim okné. Vyzkouset mizete
také vymazani mezipameéti (cache) a cookies prohlizece.

Ve vyjime&nych pfipadech, kdy dojde k vypadku CAS
(nepfihlasite se nikam), doporucujeme vyzkouset pfistup
za par minut.

EIZ - Néco nefunguje...
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Pokud nic z vy$e uvedeného nezabralo, pouzijte tlacitko
~Report a Problem?®, které se nachazi v zaznamu pod
odkazy.

V UKAZ je &lanek, ale odkaz mé dovedl

jen na Casopis. Kde je problém?

U nékterych zdrojl (pfevazné volné dostupnych) nejsou
odkazy na uroven ¢lanku technicky mozné. Pokud vas
odkaz z UKAZ odved| na domovskou stranku zdroje, je
potreba ¢lanek/dokument vyhledat ruéné pfimo na dané
platformé. Pokud byste potfebovali pomoct, mlzZete nam
napsat pres tlac¢itko ,,Report a Problem®,

ProC mi zmizel pfistup do rozectené
e-knihy/¢lanku?

Ackoli nabidka EIZ na UK je pomérné stabilni, mize se stat,
Ze néktery zdroj prestal byt predplacen (typicky s koncem
kalendarniho nebo akademického roku) nebo se jednalo

o zkuSebni pristup. Potfebujete-li takovou knihu ¢i ¢lanek,
postupujte stejné, jako by nikdy dostupné nebyly.

Doopravdy se néco rozbilo. Opravite to?

| kdyz délame maximum, aby byly v§echny e-zdroje
dostupné, mliZe néktery prestat fungovat (nebo
nefungovat spravné). Narazite-li na takovou situaci,
nahlaste ji pfimo z UKAZ nebo PEZ &ervenym tladitkem
~Report a Problem*, KdyZ zanechate svij e-mail, dozvite
se o opravé nebo vam pomuzeme ziskat potfebny e-zdroj
jinou legalni cestou.
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To, co potiebuji, nema UK viilbec dostupné

Pro tyto pfipady mame meziknihovni vypUjéni sluzbu
(MVS), nebo dokonce jeji mezinarodni variantu (MMVS),
ktera umoznuje ziskat ¢lanek, kapitolu knihy, nebo dokonce
celou knihu z jiné knihovny. Nejlepsi je obratit se na
knihovnu vasi fakulty nebo soucasti, kde vam poradi, jaky
bude nejlepsi postup pro vasi konkrétni situaci.

obsah jednoduse vypujcit od jiné knihovny. Ale i tam jsou
moZnosti a vase cesta (staci virtualni, e-mailem) by méla
opét smérovat do knihovny.

Priikaz studenta UK sice neumozZiuje
navstévovat jiné odborné knihovny, ale urcité
se do nich muZete registrovat a vyuzivat jejich

sluzby, abyste se dostali k obsahu, ktery pro
sva studia potfebujete a na UK neni dostupny.

ElZ - Néco nefunguje...




10. Jesté néco navic

Jaké nadstavbové funkce EIZ nabizeji?

Nékteré platformy nabizi kromé ,,obycejného” Cteni i rizné
nadstavbové funkce - tfeba ukladani vyhledanych ¢lanka
do slozek, mozZnost opoznamkovat si text, nastavovani

rdznych upozornéni nebo integrované citacni manazery.

Jedna se o velmi pestrou nabidku napfi¢ EIZ, a tak neni
mozné udrzovat aktudlni navody u nas na UK. Chcete-li
vyuzivat téchto nadstavbovych funkci, divejte se po
napovédach prfimo na platformach nebo se obratte na
knihovnu.

Vybér opravnéni pro pristup k poskytovateliim
zdrojl

Z dlivodu neuplné implementace Shibboleth na strané
nékterych EIZ neni mozné pouzivat vicenasobné role (tzv.
afiliace) napf. v pripadé soubéhu studia na vice fakultach
¢i zameéstnaneckém poméru v soubéhu se studiem.
Proto musite vybrat svoji hlavni roli, ktera bude zaslana
poskytovateli sluzeb.

Stejné tak mlZe byt u nékterych EIZ (obsah na
platformach Ovid a EBSCOhost) nutné vybrat si, za kterou

EIZ - Jesté néco navic 63




fakultu chcete k danému EIZ pfistupovat, abyste se dostali
k obsahu dostupnému pouze dané fakulté.

Obé nastaveni Ize kdykoli ménit, aktivni budou po
opétovném prihlaseni k danému zdroji. Nastaveni
provedete po prFihlaSeni do CAS UK - Informacni zdroje

— Ziskat informace o systému Shibboleth a nasledné

bud’ Informacéni zdroje — Nastavit hlavni vztah k UK,

nebo Informadni zdroje — Vybrat opravnéni pro pristup

k poskytovatellim zdroji. Detailni obrazkovy navod je

k dispozici na webu Ustfedni knihovny. V pfipadé potiZi se
nevahejte obratit na admin-eiz@cuni.cz.

Souhlas s uvolnénim informaci

Kdyz se pfrihlasite svymi CAS udaji do sluzeb vyuzivajicich
Shibboleth, pfi prvnim prihlaSeni se objevi Souhlas

s uvolnénim informaci. Ve formulafi vidite, jaké informace
dané sluzbé uvolfiujete, kam se hlasite a na jak dlouho
souhlas s predavanim uvoliujete.

Uvedené informace je nutno odsouhlasit tlacitkem
»Potvrdit®. Pokud odmitnete uvolnéni informaci Eervenym
tlacitkem ,,Odmitnout®, nedojde k pFihlaseni k pozadované
sluzbé.

Defaultni doporuc¢ena moznost je udélit souhlas, dokud se
nezméni informace (moznost 2), nicméné je mozné ptat se
pfi kazdém loginu (prvni moznost) nebo uz nikdy (moZnost
3). Pokud se chystate ménit v CAS sva opravnéni pro
pristup k EIZ, je dobré vybrat prvni nebo druhou moznost,
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abyste mohli v seznamu zasilanych opravnéni vidét, jaka
opravnéni zasilate, a pfipadné svou volbu zménit.

Pokud jste omylem vybrali v minulosti variantu, aby se
dotaz k udéleni souhlasu uz neopakoval (mozZnost 3),
muzZete si nechat souhlas pro svij ucet u dané sluzby
resetovat na podpore CAS (casadmin@cuni.cz).

Nestuduji ani nepracuji na Univerzité Karlové,
mohu vyuzivat EIZ UK?

Ano, nékteré zdroje jsou pristupné také pro externi
uzivatele a €leny Klubu Alumni, a to i vzdalenym pfistupem.
O jaké zdroje se jedna, zjistite na Portalu elektronickych
zdroju UK. Pro jejich vyuzZivani budete potrebovat bud’
prukaz externiho uZivatele sluZzeb, nebo priikaz ¢lena
Klubu Alumni UK.

Mohu EIZ vyuzivat, kdyz mam prerusené studium?
Ano, i v dobé preruseného studia miZete vyuzivat

vétSinu z obvykle dostupnych zdrojl. Pro vyuZivani sluzeb
knihoven je v8ak potreba prlikaz externiho uZivatele UK,
bez n&j se nepftihlasite do svého konta v UKAZ.

Co to znamena DDA?

P¥i prohlizeni e-knih v UKAZ miZete narazit na zkratku
DDA - kniha se jevi jako pFistupna, ale po chvilce ¢teni
jste vyzvani, abyste si ji vyzadali u knihovny. Jedna se
totiz o sluzbu Demand Driven Acquisition, kdy je kniha na
kratké Cteni zpFistupnéna, abyste se s ni mohli seznamit.
Potrebujete-li takovy titul i potom, mizZete knihovné své
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fakulty dat navrh k pofizeni pfimo z rozhrani. Knihovna
pak takovy ndvrh bud’ pfijme a knihu ze svych prostredkd
zakoupi, nebo zamitne. Vyhodnoceni byva v Fadech

dnUl a o vysledku se dozvite e-mailem, kde muze byt
zdlvodnéni pFipadného zamitnuti ¢i rada, jak v takovém
pfipadé postupovat dal.

Do sluzby DDA nemusi byt zapojeny vSechny fakulty ai na
zapojenych fakultdch muze proces vyhodnoceni probihat
razné. Bliz8i informace tak vZdy dostanete od knihovny své
fakulty.

Jak si nastavim Google Scholar pro EIZ na UK?
Google Scholar umoznuje prohledavat odborné informace
z mnoha oboru a zdrojl - recenzovanych ¢asopiseckych

a sbornikovych ¢lank, preprintd, technickych zprav,
odbornych knih, védeckych kvalifikacnich praci aj., a to
nad rdmec informacnich zdroja dostupnych Univerzité
Karlové. Pokud si ale prejete zvyraznit ty, které na UK
dostupné jsou, je tfeba (po prihlaseni k vaSemu Google
uctu) provést nasledujici kroky:

» Otevrete si menu v Google Scholar.
» Kliknéte na Nastaveni.
» V sekci Knihovni odkazy vyhledejte Univerzita Karlova.

» Zatrhnéte moznost,Charles University - Find It @ CUNI*
a ulozte nastaveni.
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Obdobnym zplsobem si muzete najit a nastavit i dalsi
knihovny, do kterych mate pfistup diky registraci,
a maximalizovat tak svij obsah dostupny v Google Scholar.

Co jsouto verejné licence?

Jde o zpUlsob volného zpfistupnéni autorského dila

a urceni, co se s nim smi a nesmi délat. V tomto pfipadé
nehraje UK roli prostfednika, jako je tomu u licencovanych
ElZ, neviditelnou smlouvu uzavira autor*ka s kazdym, kdo
toto dilo v souladu s licenci uZije.

Napfriklad €asto vyuzivana licence CC BY umoziuje uzit
dilo v§emi zpUsoby, je-li uveden plivod (autor, nazev, zdroj
a licence). Jiné licence vS§ak mohou byt restriktivnéjsi

a zakazovat napfriklad komercni uziti nebo vytvareni
derivativnich (odvozenych) dél. Vice informaci o vefejnych
licencich najdete na www.creativecommons.cz.

Co jsou to recenzované casopisy?

Odborné periodické publikace, které prosly pred vydanim
kontrolou kvality obsahu, tedy recenznim fizenim (peer-
review). Clanky publikuje i recenzuje odborna akademicka
obec a k jednotlivym Elankim jsou vypracovany obvykle
dva nezavislé odborné posudky.®

Clanky z recenzovanych &asopisti jsou vyznamnym

a velmi pfinosnym zdrojem informaci pro tvorbu vasich
odbornych praci, i proto je mlZete jednoduse oddélit pri
vyhledévani v nasem celouniverzitnim vyhledavadi UKAZ.
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Dalsi kontrolou kvality jsou také citaéni ohlasy (mohou
byt i negativni - vice ohlasli neznamenad automaticky
kvalitnéjsi ¢lanek). Citacni ohlasy (kde a kolikrat byl
dokument citovan, jaké citace dokument obsahuje,
vzajemné vazby mezi citacemi) a obecné seznamy
literatury jsou prospésné i pro ziskani dalSi vhodné
literatury a obohaceni se o nové publikované poznatky
k danému tématu.
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11. | po precteni prirucky si
stale s né¢im nevim rady.
Na koho se mam obratit?

Je mozné, Ze se objevil zadrhel, na ktery neni

v této prirucce odpovéd. Nebo Ze se v systémech
UK objevila nova funkcionalita, ktera tady jesté
neni popsana.

Z4akladni ndvody pro praci s EIZ, PEZ a UKAZ najdete
na wiki.

Pokud ani tady nenajdete odpovéd, obratte se na knihovnu
na své fakult&/sou&asti nebo na Ustfedni knihovnu.

Nékteré fakulty poradaji pro své studujici
seminafre, ale i predméty za kredity o pouzivani
informaénich zdroju. Ptejte se u své knihovny
nebo garanta oboru.

Potrebuiji detailni Skoleni prace s konkrétnim EIZ
U nékterych databazi jsou na PEZ k dispozici zdznamy

z webinarl nebo uzivatelské prirucky. Nenajdete-li ten,
ktery potrebujete, obratte se opét na knihovnu své fakulty
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&i soudasti nebo na Ustiedni knihovnu. Pomohou vam najit
jiz existujici materialy, praci s databazi rovnou ukazou nebo
zaridi Skoleni u vydavatele.

K EIZ existuje vzdy legalni cesta a ta za€ina
u vasi knihovny.
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Pouzité zkratky

1U / 3U -1 concurrent user / 3 concurrent users - pocet soubézné
pFistupujicich
CAS - Centralni autentizaéni sluzba UK
https://cas.cuni.cz
CC - Creative Commons
https://www.creativecommons.cz
DDA - Demand Driven Acquisition
DOI - Digital Object Identifier
https://www.doi.org
ElZ - Elektronické informacni zdroje
ISBN / elSBN - (Electronic) International Standard Book Number
ISSN / elSSN - (Electronic) International Standard Serial Number
MVS - Meziknihovni vypUjéni sluzba
MMVS - Mezinarodni meziknihovni vypujéni sluzba
PEZ - Portal elektronickych zdroja UK
https://ezdroje.cuni.cz
OA - Open Access
UK - Univerzita Karlova
https://cuni.cz
UKAZ - CentralIni vyhledava& Univerzity Karlovy od A do Z
https://ukaz.cuni.cz
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