SYSTEMY
PRO PODPORU
VYUKY

*P(é\dic\cg Pvaodce
e»leémmﬁem na UK







Systémy pro podporu vyuky
Prakticky privodce e-learningem na UK

Napsal autorsky kolektiv Centra pro podporu e-learningu
Ustfedni knihovny Univerzity Karlovy

- ’ Narodni
- a» : plan
Funded by \

the European Union obnovy MINISTERSTVO SKOLSTVI
MLADEZE A TELOVYCHOVY

Publikace byla vydana za podpory Ministerstva Skolstvi, mladeze
a télovychovy a Narodniho planu obnovy v rdmci projektu
Transformace pro VS na UK (reg. &. NPO_UK_MSMT-16602/2022).

Vydala Univerzita Karlova
Nakladatelstvi Karolinum
Praha 2024
pro Ustfedni knihovnu UK
Graficka uprava studio kapitola
llustrace studio Maturus
Sazba DTP Nakladatelstvi Karolinum

Uziti tohoto dila se fidi mezinarodni licenci
Creative Commons Attribution 4.0 International License (CC BY 4.0),
ktera umoZnuje neomezené vyuZiti, distribuci a kopirovani dila
pomoci jakéhokoliv média, za podminky fadného
uvedeni plvodnich autori a zdroje.

© Univerzita Karlova, 2024
Graphic design © studio kapitola, 2024
llustrace © studio Maturus o.p.s., 2024

elearning@cuni.cz
Verze 26.1.2024



mailto:elearning@cuni.cz

JAK PRACOVAT S PRIRUCKOU

Jak se dozvim, jaké systémy se tykaji moji vyuky?
1. LMS MOODLE

Centralni instalace systému Moodle UK
Fakultni instalace systému Moodle

Pfihlaseni do Moodlu UK
Vyhledavani kurzt

Nastaveni profilu a osobnich pfedvoleb
Nastaveni ¢asového pasma

Volba jazyka rozhrani

Osobni nasténka

Dalsi uzivatelska pfednastaveni
Nastaveni zprav a sprava oznameni
Sprava odznaku

Zapis do kurzu

Modul Ukol

Ukol Turnitin

Modul Test

Centralni podpora Moodlu UK

2. MICROSOFT 365

Microsoft 365 na UK
E-mailova adresa osobnicislo@0365.cuni.cz a Outlook




OneDrive a SharePoint
Fakultni varianty systému Microsoft 365

Pfihlaseni do MS Teams
Profil
Nastaveni predvoleb
Oznameni

Vybrané ¢innosti v MS Teams
Tymy
Schiizka

Podpora Microsoft 365

ZOOM

PFihlaseni
Schizka a webinaF
Podpora ZOOM

TURNITIN

Turnitin a Turnitin v Moodlu
PrihlaSeni a profil
Odevzdani ukolu

Etika a plagiatorstvi

Podpora Turnitin

SOCRATIVE

P¥ihlaseni a profil
Quiz
Podpora Socrative

6. STREAMSERVER CUNI

P¥ehled provozovanych streamservert




P¥ihlaseni a vyhledavani
Podpora

7. MAHARA

Co je elektronické portfolio?
P¥ihlaseni a podpora Mahara

8. KONTAKTY

Centrum pro podporu e-learningu

Fakultni koordinatofi e-learningu

Fakultni IT oddéleni / oddéleni e-learningu
Fakultni licence a kontakt na fakultni podporu




JAK PRACOVAT
s PRIRUCKOU

Mili studenti, cely tym autoru této publikace by
vam rad poblahopral k vaSemu studiu na Univerzi-
té Karlové a preje vam do néj mnoho uspéchu. Bez
ohledu na to, zda jste student bakalarského nebo
magisterského programu, zda mluvite ¢esky nebo
anglicky, navstévujete univerzitu v ramci prezenc-
ni formy Ci celozivotniho vzdélavani, vzdélavate se
v ramci programu Erasmus+ na dobu nékolika se-
mestrQ, studujete par tydnt na letni Skole nebo se
ucastnite virtualni mobility.

Béhem vaseho studia se budete setkavat s mnoha
vyzvami a tato pfiru¢ka vdam ma pomoci orientovat se

v moznostech e-learningu, blended learningu, virtual-

ni mobility a v systémech podporovanych na Univerzité
Karlové, abyste misto hledani navodd mohli vyuzivat svuj
¢as smysluplnégji, napriklad studiem nebo zabavou.

Prirucka vam v nékolika kapitolach predstavi nejCastéji vy-
uzivané nastroje pro podporu e-learningu na Univerzité
Karlové, se kterymi se béhem studia miizete setkat, a po-
muZe vam vyvarovat se nejCastéjsich prekazek spojenych
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s jejich vyuzivanim. Také vam nabidne tipy, jak se pfFi online
studiu vyhnout stresu, a umozni vam studovat tak, jak pra-
vé potrebujete.

Kazda kapitola vam vzdy predstavi dany systém, jeho tlohu
v e-learningu, dozvite se, jak se do ngj prihlasit, na co si dat
pozor a pripadné jak prostredi systému upravit, aby vyho-
voval vasim potfebam. Také vam ukaze, jaké funkce bude-
te pravdépodobné nejcastéji pouzivat a kde najit dalsi po-
moc, pokud si nevite rady.

Jak se dozvim, jaké systémy se tykaji moji vyuky?

Kazdy vyucujici vyuziva ve své vyuce jiné systémy dle
svych poZadavkd, dle potieb svého predmétu a pro do-
sazeni rliznych pedagogickych cili. Mél by ovSem vybirat
z univerzitou podporovanych systémd, které spliuji pod-
minky ochrany osobnich udaja.

Prvotni informaci o vyuzivanych systémech ziskate vétsi-
nou v sylabu pfedmétu ve Studijnim informa&nim systému
(SIS) nebo od svého vyucujiciho, jenz je primarné i tou oso-
bou, ktera fidi a spravuje interakci student-systém. Neni
pravidlem, Ze kazdy predmét, do kterého se zapisSete v SIS,
je zaroven vyucovan formu e-learningu. Néktefi vyucujici
pro svou vyuku e-learning nevyuzivaji viibec.
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K hlavnim systémuam pro podporu vyuky na Univerzité Kar-
lové patfi bezesporu LMS Moodle, konferenéni nastroje
MS Teams a ZOOM, antiplagidtorsky nastroj Turnitin, na-
stroj na rychlé testovani Socrative a elektronické portfo-
lio Mahara. Nabidku doplnuji systémy pro praci s obsahem,
jako jsou Wikisystémy a multimedialni Streamserver. Pre-
hled vSech systém{ najdete na nasi nasténce.

©0Q

Moodle Streamserver Zoom

©0006

Turnitin Socrative Mahara Wiki
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1. LMS Moodle

LMS (Learning Management System) Moodle je
jedinym centralné podporovanym systémem pro
podporu vyuky na UK. Jedna se o e-learningové
prostredi pro elektronickou vyuku. Moodle je kaz-
dorocné, v dobé letnich prazdnin, aktualizovan na
nejnovéjsi verzi z divodu zabezpeceni maximal-
ni kompatibility vSech funkci a pro zachovani bez-
pecnosti. Kromé centralniho systému spravu-

ji nékteré fakulty Ci soucasti své vlastni instalace
Moodlu, které jsou individualné spravovany pri-
slusSnym IT oddélenim a nespadaji pod centralni
spravu UK (viz Fakultni instalace systému Moodle).

Vzhledem k tomu, Ze Moodle je nejrozsifengjSim e-learnin-
govym nastrojem na Univerzité Karlové, je pravdépodobné,
Ze se s nim béhem studia setkate. DllleZité je vSak Fici, Ze ne
kazdy kurz, ktery si v SIS zapiSete, je realizovan také v Moodlu.
Kurzy v Moodlu nejcastéji obsahuiji studijni opory pro kon-
krétni kurz, nezfidka je vSak vyuzivan také pro testovani, ode-
vzdavani ukoll &i jiné formy vyuky. Obecné plati, Ze kazdy vy-
uCujici pFistupuje k vyuzivani prostredi Moodlu jinak, a to

tak, aby vytvofil vhodné studijni prostredi pro potreby svého
predmétu. Proto vam doporucujeme, abyste vyc€kali nejprve
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na pokyny vyucujiciho, a teprve poté se ho, pokud vam ne-
bude vSe jasné, zeptali na konci hodiny. PomUzete tak nejen
sobé, ale i ostatnim. Zaroven nebudete individualné zahlco-
vat e-mailovou schranku svého vyucujiciho.

Centralni instalace systému Moodle UK

Na UK spravujeme nékolik oddélenych instalaci Moodlu

z divodu rlznych priorit jeho vyuziti a odliSné spravy uzi-
vatelskych Uctl a typl zabezpeceného prihlaseni. Pro pfi-
stup do vSech instalaci Ize vyuzit stranku rozcestniku
elearning.cuni.cz/moodle. VSechny instalace jsou technic-
ky identické, jsou nicméné pro jednodussi orientaci
odliSeny barvou rozhrani.

Moodle 1 dl1.cuni.cz a Moodle 2 dI2.cuni.cz slouzi ke
standardni vyuce v ramci interniho prostredi na UK.
Moodle 3 diI3.cuni.cz slouzi k testovani a pro online pfiji-
maci Fizeni.

Moodle pro dalsi vzdélavani dlcv.cuni.cz slouzi pro kur-
zy celozivotniho vzdélavani a pro zapojeni externich uzi-
vatel(.

Moodle pro hostovani kurz( dlk.cuni.cz slouZi pro hosto-
vani kurzl externich partnera.

Moodle MOOC mooc.cuni.cz slouzi pro nabidku mezi-
narodnich kurzl a kurzl mezinarodnich iniciativ (RESTI,
4EU+).
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Vite, zZe... zkratka DL v nazvech nasich MoodIu
znamena DISTANCE LEARNING?

Fakultni instalace systému Moodle

Nékteré fakulty provozuji své vlastni instalace systé-

mu Moodle. Tyto systémy nespadaji pod centralni spra-
vu a spravuji je fakultni IT stfediska. V pfipadé, Ze potiebu-
jete pomoci, at jiz s pfihlasenim, €i s provozem systému,
obratte se na pfislusné IT oddéleni (viz kapitola Kontakty).
Centralni podpora e-learningu k témto systémim nema
pristup. Jedna se o tyto fakulty:

» Evangelicka teologicka fakulta
moodle.etf.cuni.cz

» 1. 1ékarska fakulta
moodle.lf1.cuni.cz | kurzy.Ifl.cuni.cz
Lékarska fakulta v Plzni
Ims.Ifp.cuni.cz
Lékarska fakulta v Hradci Kralové
moodle.lfhk.cuni.cz
Pravnicka fakulta
moodle.prf.cuni.cz

Prihlaseni do Moodlu UK

Do jednotlivych instalaci Moodlu se prihlasujete na je-
jich ivodnich strankach kliknutim na odkaz ,PFrihlaseni®
v pravém hornim rohu. Timto krokem jste presmérovani
na prihlasovaci stranku, kde vyplnite pozadované udaje
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a provedete pfihlaseni. Existuji v zasadé Ctyfi zplsoby pfi-
hlaSeni do centralnich instalaci Moodlu, v zavislosti na typu
uzivatele a na druhu instalace pfislusného Moodlu.

» Pokud jste student UK, hlasite se do systému Moodle svy-
mi pFistupovymi udaji do Centralni autentizani sluzby
(CAS), to znamena svym osobnim &islem (UKCO) a hes-
lem. Moodle identifikacni Udaje prebira z CAS (véetné
ovérené e-mailové adresy), proto je nutné, abyste méli
v CAS v8echny udaje aktualni. Pokud tedy chcete zménit
nebo resetovat heslo ¢i zménit e-mailovou adresu, ucinte
tak v prostredi CAS na adrese cas.cuni.cz azmeéna se do
Moodlu automaticky propiSe pfi dalSim prihlaseni.

Pokud nejste studentem UK ale byl vam zfizen externi
ucet na zakladé e-mailu, mizete se do Moodlu pfihlasit
svym prihlaS8ovacim jménem a heslem.V pfipadé, Ze po-
tfebujete zménit heslo, mlZete tak ucinit sami v Moodlu
dle instrukci v pFihlaSovacim formulafi.

Pokud jste studentem jiné univerzity, mizete se
prihlasit do Moodlu prostfednictvim vzdaleného pfi-
stupu Shibboleth. V prihlasovacim okné zvolite moz-
nost prihlaSeni pres Shibboleth, ndsledné v seznamu
vyberete univerzitu, jiz jste studentem, a poté budete
presmeérovani na autorizované prihlaseni vasi univerzity,
kam zadate svoje prihlaSovaci Udaje. Tato moznost je
aktivni predevsim na Moodlu MOOC.

Pokud nejste studentem UK a nemate zfizen exter-

ni téet, mlzete se prihlasit do Moodlu v roli hosta.

V této roli mlzZete pristupovat pouze do téch kurz(, kte-
ré jsou plné otevreny verejnosti. Vase role umoznuje Cist
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a prohliZzet obsah kurz(, nicméné neni mozné se jakkoli
podilet na aktivitach v kurzu.

Vyhledavani kurz(

O existenci kurzu v Moodlu, ktery bude vyuzivan pro potreby
vyuky, se vétSinou dozvite pfimo od svého vyucujiciho, jenz
vam zaSle primy odkaz na kurz. Kazdy odkaz na kurz v sobé
nese dveé dulezité informace. Zaprvé, na jaké instalaci se kurz
nachazi (napt. dl1 pro Moodle 1), a zadruhé jedine¢né ID kur-
zu. Pokud tedy chcete néjaky kurz jednoznacné identifiko-
vat, je vhodné znat kromé jeho ndzvu i jeho ID (napfiklad pfi
komunikaci s podporou), protoze na jedné instalaci se mlize
nachazet vice kurzl se stejnym jménem (stejny predmeét vy-
ucovany vice vyucujicimi €i vyu€ovany na jiné fakulté).

Vite, Ze... z kazdého primého odkazu urcite,
na jaké instalaci se nachazi?
https://dl1.cuni.cz/course/view.php?id=13783

Kurzy Ize taktéz vyhledavat ve strukture databaze kur-
z(. Na hlavni strance kazdé instalace Moodlu se jednak
nachazi fulltextové vyhledavaci pole a jednak zde muze-
te rozklikavat jednotlivé kategorie a prochazet jejich ob-
sah. Do nékterych kurz( se pak mizZete sami zapsat (viz
kapitola vénovana zapisu do kurzu).

Nastaveni profilu a osobnich predvoleb
Kazdy uzivatel Moodlu mUzZe spravovat svij profil a osobni
predvolby svého Uctu s vyjimkou poli, ktera Moodle
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prebira z CAS, napf. jméno a pfijmeni, osobni Cislo neboli
ID &i e-mailovou adresu (viz typy prihlaseni). Vyplnéni jed-
notlivych polozZek profilu je dobrovolné.

Nastaveni ¢asového pasma

V rémci uzivatelského profilu doporucujeme vyplnit po-
lozky ZEME a CASOVE PASMO. Nastavite-li zemi na CES-
KO a Casové pasmo na EVROPA/PRAHA (vychozi nastave-
ni), nastavite svlj Moodle dle zemé, kde vyucovani probiha.
Vyhnete se tak problému s prepocitavanim ¢asovych pa-
sem a nestane se vam, Ze se pfipojite k testu ¢€i terminu

v Moodlu v nespravnou dobu (plati pfedevsim pro zahra-
niéni studenty).

Volba jazyka rozhrani

Kazdy uzivatel muze zvolit, v jakém jazyce bude rozhra-

ni systému Moodle, ktery pouziva. Pokud neni volba vypl-
néna, prebira Moodle volné jazyk rozhrani prohlize€e. Vol-
bu jazyka rozhrani konkrétniho kurzu uréuje jeho vyuc&ujici
(napfiklad jazykovy kurz japonstiny mize mit ,,vnucen®
japonsky jazyk pro rozhrani celého kurzu).

Osobni nasténka

Na osobni nasténce se dozvite vSechny dllezité informa-
ce, které se tykaji vaSeho studia v Moodlu. Najdete zde se-
znam ,.svych® kurz(ll, déle kalendar a Casovou osu, na které
jsou ve zvoleném Casovém Useku zobrazeny viechny di-
leZité terminy, které se vas tykaji (napriklad lhita pro ode-
vzdani ukolu, termin zkousky apod.). Po rozkliknuti Sipky

v pravém hornim rohu pak mizete zobrazit a nastavit dalsi
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panely, jako jsou naptiklad osobni soubory, odznaky ¢€i ne-
davno navstivené polozky.

Dalsi uzivatelska prednastaveni

V ramci svého profilu mlZete nastavit vSechny dllezZité
predvolby tykajici se vasi osoby, at jiz nastavujete funkce
kalendare, editoru, ¢i oznameni.V jednotlivych polozkach
pak nastavujete své predvolby.

Nastaveni zprav a sprava oznameni

V ramci oznameni nastavujete, jaké Cinnosti a moduly jsou
opravnény vam zasilat oznameni (napfiklad si prejete do-
stat ozndmeni o hodnoceni odevzdaného ukolu), a zéro-
ven, jakou formou bude upozornéni zaslano, jestli napfi-
klad zpravou v systému Moodle nebo jako upozornéni do
zadané e-mailové schranky. Nastavite zde také podmin-

ky odbéru prispévkl z féra a déle Ize nastavit a omezit, kdo
vam bude moci zasilat zpravy (napfiklad vasi kolegové).

Sprava odznaku

Co jsou odznaky (angl. badges)? Odznaky jsou jakasi digi-
talni potvrzeni o dosazenych kompetencich.V ramci sys-
tému Moodle je mlzete ziskat za spInéni néjaké konkrétni
aktivity, napriklad za uspésné splnéni testu, asti €i celého
kurzu. O ziskani odznaku jste informovani v ozndmeni ihned
po splnéni podminek a udéleni odznaku. Odznaky lze ve-
fejné vystavit v tzv. vefejné sbirce (napfiklad badgr.com).
Nastaveni sbirky a jeji propojeni s Moodlem Ize provést

v predvolbach uzivatelského profilu.
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Zapis do kurzu
Existuji v zasadé tfi moznosti, jak vstoupit v Moodlu do ur-
¢itého kurzu.

Pristup pro hosty. Nékteré kurzy jsou otevreny a volné
pristupny vSem studentim a Siroké verejnosti. Tyto kurzy
maji povolen pfistup pro hosty a je mozné do nich vstou-
pit bez jakéhokoli pfihlaseni. Informaci o tom, ze kurz na-
vStévujete v roli hosta, najdete vpravo nahore v hlavi¢-
ce kazdého Moodlu. V roli hosta mlzete prohliZzet obsah
kurzu, nemuzZete se ovSem podilet na Zadnych hodno-
cenych aktivitach, jako je napriklad odevzdavani ukoll Ci
skladani testll. Pokud tedy studujete néjaky kurz a v jeho
pribéhu zjistite, Ze nemate moznost odevzdavat ukoly,
presvédcCte se nejprve, ze v kurzu nejste v roli hosta.
Ruéni zapis. Do kurzu vas miZe rué¢né zapsat jeho vy-
ucujici nebo garant predmétu. ZapiSe vas nejcasteéji v roli
studenta. Kurz pak najdete (stejné jako vSechny ostatni
aktivni kurzy, ve kterych jste zapsani) na své nasténce.

» Zapis sebe sama do kurzu. NejCastéjsi metodou zapisu
studentl do kurzu je tzv. samozapis. Vyucujici povoli sa-
mozapis do svého kurzu a bud jej zabezpeci heslem (kli-
¢em k zapisu), nebo nikoliv. Pokud v tomto pfipadé ob-
drzite od vyucujiciho pfimy odkaz na kurz a kli¢ k zapisu,
pfi vstupu do kurzu budete vyzvani k zadani klice
k zapisu. Po zadani prisluSného klic¢e budete rovnou za-
psani do kurzu. Nékdy vyucujici nastavi pro zvolené sku-
piny studentt rtizné klice k zapisu, po zadani pFislusné-
ho klice budete nejen zapsani do kurzu v roli student, ale
budete automaticky zafazeni i do konkrétni skupiny.

<zpét k obsahu




Vite, Ze... svou roli v kurzu mazete zjistit
v seznamu Géastnikl kliknutim na polozku
UCASTNICI v hlavhim menu kurzu?

Modul Ukol

Tento modul vyuZivaji vyucujici pfedevsim k zadavani riiz-
nych pisemnych uloh, jako jsou eseje, recenze, shrnuti

a dal$i podobné pisemné seminarni prace. Dllezité je opé-
tovné upozornit na to, Ze odevzdavat své prace mulzZete
pouze v pripadé, Ze jste zapsani v kurzu s roli student. Po-
kud jste pfihlaseni v roli hosta, odevzdévat prace nemuzete.

Po rozkliknuti modulu Ukol se vdm zobrazi informace

o Casovém nastaveni ukolu a o podminkach jeho pInéni.
Dale zde mate k dispozici tabulku s prehledem a sta-

vem odevzdani. Informace se liSi podle toho, zda jste jiz
ukol odevzdali, €i nikoli. V zavislosti na tom se zobrazi také
tlacitka, ktera jsou k dispozici (pfidat reSeni Gkolu, upravit
feSeni Ukolu i odstranit FeSeni ukolu). U jiz odevzdanych
ukoll pak tabulka obsahuje odkaz na odevzdany text pra-
ce a nasledné i informace o hodnoceni a dalsi komentare
vyucujiciho.

Ukol Ize vétsinou odevzdat ve formé pfilozeného soubo-
ru (nejéastéji ve formatech docx, pdf &i pptx apod.). Ukol
jednoduse pridate kliknutim na tlacitko ,Pridat FeSeni
ukolu“. Poté nahrajete soubor z pocitace/mobilu/table-
tu a ulozite. Doporucujeme, abyste se vzdy presveddi-

li, Ze jste ukol skute€né odevzdali. V pfipadé nastaveni
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vicenasobného odevzdavani je totiz povoleno, aby student
nejprve vlozil draft, ktery ma moznost upravovat, dokud
nedojde k findlnimu odevzdani. Zda je tedy prace v rezimu
draftu, Ci jste ji skute€né jiz odeslali k hodnoceni, zjistite

v tabulce se stavem odevzdani ukolu. Po odevzdani prace
obdrzi vyucujici notifikaci, Ze ukol byl odevzdan. Student
obdrzi notifikaci az poté, co vyucujici jeho ukol ohodno-

til. Hodnoceni probiha rliznou formou. Vyucujici mize zvo-
lit hodnoceni pouze znamkou ¢i slovnim hodnocenim (ko-
mentarem), at jiz pfimo v odevzdaném dokumentu, nebo
mimo négj.

VloZeni souboru je pouze jednou z mozZnosti, jak ukol splnit.
V nékterych pripadech je modul Ukol nastaven tak, Ze sa-
motny text piSete pfimo do editacniho okna. | v tomto pfi-
padé doporucujeme pred odevzdanim zkontrolovat, zda
jste text skute€né odevzdali a potvrdili jeho odeslani.

Ukol Turnitin

Ukol Turnitin se od modulu Ukol pFilis nelisi. Hlavni rozdil
spociva v tom, Ze tento modul je propojen s antiplagiator-
skym systémem Turnitin, ktery hodnoti odevzdané prace

z hlediska akademické etiky. Odevzdana prace je porovna-
vana se zdroji a po kontrole je vygenerovan protokol o sho-
dé, kde jsou zobrazeny vysledky kontroly plagiatorstvi. Ten-
to protokol je k dispozici vyucujicimu a ten ma moznost jej
zverejnit k nahlédnuti i studentovi. Soucasti protokolu miize
byt i jazykova analyza (u anglickych dokument() a do proto-
kolu muze vyucujici pridavat také hodnoceni a komentar (at
jiz pisemny ve formé poznamek, i jako audiokomentar).
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Nahrani tikolu probiha podobné jako v modulu Ukol. PFi
rozkliknuti ,Ukolu Turnitin“ se vdm zobrazi informace o ter-
minech odevzdani. V prehledové tabulce kliknete v fad-
ku u svého jména na ikonu oblacku s Sipkou @ (po najeti
mysSi se zobrazi text ,Odevzdat praci“) a ndsledné nahra-
jete pfislusny soubor. Poté obdrzite e-mailem notifikaci

o odevzdaném souboru a o pridéleni identifikacéniho Cisla
prace v systému Turnitin. Po probéhlé kontrole se vysledek
kontroly zobrazi v tabulce a v pripadg, ze vyucujici povolil
zobrazeni protokolu i studentlm, odkaz na dany text. Ten
poté rozkliknete a otevrete v externim nastroji Feedback
Studio (probiha automaticky, neni nutné cokoli instalovat).

Modul Test

Modul Test vyuzivaji vyudujici nejéastéji ve formeé kratkych
pribéznych testll nebo formou zavérec¢ného testu. Po roz-
kliknuti modulu Test se vam opét zobrazi zakladni informa-
ce tykajici se daného testu. Jsou to predevsim informace
o dostupnosti testu a nastavenych Ih(tach. Tyto informa-
ce jsou:

» Dostupnost: Pristup do testu mlzZe byt omezen na kon-
krétni dobu. MlzZe to byt v fadu minut, hodin, ale také
dni. Je to doba, béhem které se muzete kdykoli poku-
sit o zvladnuti testu. Napf. test je dostupny od 1.1. 2023
0d 14:00 hodin do 1.1. 2023 do 20:00 hodin. Mimo tuto
dobu neni mozné test plnit.

» Lhata pro vypracovani testu: Timto ¢asovym uda-
jem vyucujici mlZe omezit dobu pro vypracovani tes-
tu, napfriklad na 60 minut. Pokud tedy vezmeme vySe
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uvedeny priklad, nejdfive se mlzZete pokusit o spIné-

ni testu ve 14:00 a nejpozdéji v 19:00 hodin. Pokud se
se prihlasite do testu po 19. hoding, mizete test plinit,
ale jiz nebudete mit k dispozici plny €as na vypracovani.
Nejpozdéji ve 20:00 hodin systém automaticky ukonci
vasi praci.

DalSi chovani samotného testu zalezi na tom, jaké para-
metry nastavi vyucujici. Ten nastavuje napfriklad, jestli je
umoznéno se béhem vypracovani testu vracet k otazkam,
nebo zda je kazda otazka podminéna nejprve odpovédi
na predchozi. Vyu€ujici mlZe také urcit, co se stane s roz-
pracovanymi otazkami, pokud vyprsi Casovy limit (zda si
uplynuti ¢asové Ihlty musite hlidat sami a test pred je-
jim vyprsenim odevzdat kliknutim na tlacitko ,Odeslat vSe
a ukoncit pokus®, ¢i zda ulozeni vaSich odpovédi probéh-
ne automaticky), a tfeba také to, jaké informace budou
studentlm k dispozici po dokoncéeni testu (pocet bodd,
znamka, komentar, spravné odpovédi apod.).

U nékterych testl je hodnoceni zobrazeno okamZzité po
ukonc&eni pokusu (tam, kde jsou otazky automaticky vy-
hodnoceny systémem), zatimco u jinych (u otevienych
typl otdzek, které vyZaduji ruéni hodnoceni) je klasifika-
ce zobrazena az poté, co vyucujici rozhodne o zverejné-
ni vysledkl. Modul tedy nezasild automatické notifikace
o hodnoceni, vysledek je k dispozici bud’ okamzité, nebo
jej oznamuje vyucuijici individualné ¢i hromadné.
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Vite, Ze... vSechny znamky absolvovanych testu
naleznete v menu svého uzivatelského uctu
pod svym profilem?

Centralni podpora Moodlu UK

Pracovnici centralniho helpdesku Moodlu jsou k dispozi-
ci na e-mailu moodle-help@ruk.cuni.cz. Pokud nam pi-
Sete, nezapomerite prosim uvést kromé svého problému
i zakladni identifikacni udaje, které nam pomohou v praci,
a znacné tak urychli proces vyfizeni vasi zadosti. Jsou to:

» jméno, pfijmeni a osobni &islo;

» fakulta / obor, ktery studujete;

» pfimy odkaz na kurz, kterého se problém tyka
(viz kapitola Vyhledavani kurzu);

» pfipadné nazev a umisténi kurzu;

» odkaz €i Uplny nazev Cinnosti v kurzu.

Pokud tusite, ze vas problém je komplexnéjsi a vyzadu-
je popis Sirsich souvislosti, mlZete pfipojit i telefonni &islo,
abychom vas mohli kontaktovat.

Odpovéd helpdesku obdrzite vétSinou v ramci nékolika
minut/hodin, maximalné vSak do 48 hodin od pfijeti poza-
davku. Pokud budeme potfebovat vice informaci, vyzada-
me si je. Kontakt na uzivatelskou podporu u fakultnich in-
stalaci Moodlu najdete v kapitole Kontakty.
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Vite, ze... kontakt na vySe zminény e-mail
helpdesku najdete v zahlavi kazdé instalace
Moodlu v zaloZzce s nazvem PODPORA
UZIVATELU?

Od roku 2024 pripravujeme ve spolupraci s Ustavem vypo-
Cetni techniky centralni systém Helpdesku, ktery zefektivni
praci a urychli proces vytizeni vasich pozadavk.
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2. Microsoft 365

V této kapitole se podivame na e-learningovy na-
stroj Microsoft 365 (oznacovany také M365), kte-
ry je na Univerzité Karlové ¢asto vyuzivan pro
synchronni i asynchronni vyuku. Je v§ak dulezi-

té poznamenat, ze kazda fakulta a kazdy vyucuji-

ci mlze tento nastroj vyuzivat jinak a v rizné mife.
Proto je potrebné vzdy dodrzovat instrukce vy-
ucujiciho a sledovat, jak se dany nastroj pouziva

v ramci konkrétniho kurzu. Microsoft 365 je clou-
dova sluzba od spolecnosti Microsoft, ktera obsa-
huje mnoho softwarovych aplikaci a nastrojt pro
praci a spolupraci v cloudu. Tento systém umoz-
Nuje studentlim a vyucéujicim snadny pFistup k raz-
nym nastrojim, které jim pomohou pf¥i praci v tymu,
organizaci projektu, spravé dokumentt a prezen-
taci a mnoha dalSich aktivitach potrebnych v aka-
demické sfére. Uz jste si mozna vyzkouseli nékteré
aplikace jako Word, Excel a PowerPoint, které

jsou béznymi programy pro praci s dokumenty,
tabulkami a prezentacemi. V této prirucce se zamé-
fime na dalSi zpUsoby, jak mlzZete vyuzit M365 pro
své studium. Hlavnim nastrojem pro synchronni vy-
uku je Microsoft Teams, ktery vam umozni snadnou
komunikaci a spolupraci se spoluzaky a vyucujicimi
béhem vyukovych aktivit.
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Microsoft 365 na UK

Studenti i zaméstnanci Univerzity Karlovy maji moznost
zdarma vyuzit plnou centralni licenci Microsoftu 365 (dfi-
ve nazyvanou Office 365), diky které ziskaji pfistup do
mnoha programu. Studenti vétsiny fakult takto ziskaji A3 li-
cenci, €¢imz maji plny pfistup do vySe zminénych aplikaci

a ziskaji az 5 TB ulozisté na OneDrive. Do prostfedi Micro-
softu 365 se studenti prihlasi na strance Microsoft 365
svym loginem ve tvaru osobnicislo@.cuni.cz a nasledné
uctem do Centralni autentizacni sluzby (CAS), to znamena
svym univerzitnim &islem (UKCO) a heslem. Pfehled infor-
maci o dostupnych sluzbach véetné podrobnosti o vSech
produktech Ize ziskat na strankach Ustavu vypoéetni

techniky.
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Vite, Ze... pokud budete potfebovat pomoci
s jakoukoli sou¢asti M365, miiZete navstivit
vyukovou stranku Easy365, kde najdete
vS§echny potfebné informace a navody pro
praci s M365?

Aplikace je mozné pouzivat v cloudové nebo v desktopo-
vé verzi, pro nékteré jsou k dispozici obé moznosti, pro
jiné pouze jedna z nich. Prostfednictvim tlacitka ,Instalace
aplikaci®, které je dostupné z domovské stranky Microsoftu
365, si mlzete desktopové aplikace v ramci univerzitni li-
cence zdarma nainstalovat az do péti zafizeni.

Vite, Ze... po ukonéeni nebo preruseni studia
na Univerzité Karlové ztratite pfistup k licenci
Microsoftu 365 a vSem souvisejicim sluzbam?
Proto je dilezité zilohovat vSechny dulezité
dokumenty, na kterych jste pracovali béhem
studia, abyste na né nezapomnéli nebo je
neztratili.

E-mailova adresa osobnicislo@0365.cuni.cz
a Outlook

Spolu s licenci Microsoftu 365 mate automaticky zfizenou
e-mailovou schranku s adresou osobnicislo@0365.cuni.cz.
Do schranky muzete pfistupovat pomoci aplikace Outlook,
ktera je dostupna prostfednictvim ikony v levém pruhu na
domovské strance Microsoftu 365. Prihlasit se mize také
prostrednictvim webmailu na adrese outlook.office.com.

<zpét k obsahu 28



https://cunicz.sharepoint.com/sites/Easy365
https://outlook.office.com

Pokud mate fakultni e-mailovou adresu, tak pozor, toto je
jina adresa a jiny Outlook.

Do schranky s adresou osobnicislo@0365.cuni.cz jsou au-
tomaticky zasilany oznameni z aplikaci a informace o pfi-
dani do tymu, pozvanky na schiizku, potvrzeni sdileni atd.

OneDrive a SharePoint

Datova ulozisté OneDrive a SharePoint umozniuji ukladani

a sdileni (studijnich) materidlt v cloudu. Materidly jsou diky
tomu pfistupné ze vSech zarizeni pfipojenych k internetu.
OneDirive je osobni cloudové ulozisté s kapacitou az 5 TB,

je vézané na vasi osobu. SharePoint je platforma pro webové
aplikace umoznuijici sdileni, spravu obsahu a tymovou spo-
lupraci, je napojeny na tym nebo skupinu. OneDrive i Share-
Point jsou integrovany do aplikaci Microsoftu 365, takze je
naleznete v nabidce pfi otevirani a ukladani souboru.

SharePoint zaroven stoji na pozadi mnoha sluzeb a aplikaci
Microsoftu 365. Napr. kazdému tymu v MS Teams odpovi-

da web a skupina na SharePointu. Proto také najdete slovo
sharepoint v mnoha odkazech napf. na sdilené soubory.

Pro vybranou sloZzku nebo soubor muizete volbou ,Sdileni“
z kontextové nabidky:

» vybrat, s kym maji byt slozka nebo soubor sdileny -
pocinaje vSemi uzivateli pres osoby s u€tem Univerzity
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Karlovy po zadani konkrétnich osob prostfednictvim
e-mailové adresy;

» zvolit, zda vybrané osoby mohou pouze prohlizet, nebo
i upravovat;

» dale nastavit heslo, datum konce platnosti apod.

Pro zvolené nastaveni mizete rovnou odeslat odpovidaji-
ci odkaz na zadané e-mailové adresy nebo si odkaz zkopi-
rovat a distribuovat jej jinou cestou. Vice informaci o sluz-
bach SharePoint a OneDrive naleznete na vyukové strance

Easy365.

Fakultni varianty systému Microsoft 365

Stejné jako tomu bylo u Moodlu, také v pfipadé Micro-
softu 365 nékteré fakulty spravuji své viastni instalace.
Tyto instalace nespravuje centrdlni podpora, ale fakultni

IT oddéleni. V pfipadé jakychkoli problém( se tedy obratte
na fakultni podporu (viz kapitola Kontakty).

Jedna se o nasledujici fakulty:

Filozoficka fakulta

Fakulta socialnich véd

Prirodovédecka fakulta

Lékarska fakulta v Hradci Kralové
Farmaceuticka fakulta v Hradci Kralové
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Vite, Ze... fakultni a univerzitni licence
Microsoftu 365 nejsou vzajemné propojeny,
a proto je nutné se pro praci s materialy
vzdy odhlasit/pFihlasit nebo pracovat ve vice
prohlize¢ich?

Prihlaseni do MS Teams

Prihlaseni do MS Teams Ize provést dvéma zpusoby. Do
MS Teams lze vstoupit jak v prohlizeci, tak v samostatné
aplikaci na pocitaci, v mobilnim telefonu ¢i tabletu. Pokud
vstupujete v prohliZzedi, nékteré funkce mohou byt omeze-
né Ci nedostupné.

V prohlizec€i otevrete stranku, kde se poté prihlasite svymi
Udaji do CAS.V levém podmenu zvolite MS Teams a hned
jste automaticky presmérovani do prostredi vlastni apli-
kace. Nez se MS Teams nacte, nabidne se vdm moznost
stazeni aplikace do pocitace. Dal§i moZnosti je prFihlasit se
prfimo na adrese teams.microsoft.com.

Aplikaci MS Teams Ize tedy ziskat prostfednictvim webo-
vého rozhrani MS Teams nebo v Microsoft Store / Google
Play / App Store. Aplikace je ke stazeni zdarma. Poté, co
jste aplikaci Uspé8né nainstalovali, pfihlaste se pomo-

ci udajli do CAS. Ale pozor! Existuji dvé verze MS Teams,
pro spravné fungovani je nutna verze pro praci nebo sko-
ly, kterda ma bilé pismeno T na modré ikonce. Druhd verze
(zakladni bezplatna verze) ma pismeno T na modrofialové
ikonce a ta nebude v univerzitnim prostredi fungovat. Vice
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informaci o MS Teams a ¢innostech v MS Teams naleznete
na strance Easy365.

Profil

V prohlizec€i/aplikaci Ize zobrazit profil kliknutim na profi-
lovy obrazek (v hornim pravém rohu) a kliknutim na ,Spra-
vovat UcCet”. Zobrazi se vS§echny vase Ucty, do aplikace Ize
totiz pridat i soukromy Ucet. Jednotlivé ucty jde nastavo-
vat kliknutim na ,Spravovat® u kazdého z nich. Poté budete
presmérovani na stranky Microsoftu, kde muizete ménit
udaje, zobrazit informace o svém uctu atd.

Nastaveni predvoleb

Stejnym zplsobem se dostanete do nastaveni, kde Ize
upravit predvolby. V zalozce ,,Obecné” nastavite motiv

a rozlozeni aplikace a hustotu chatu. Dale mUiZete spravo-
vat sva zafizeni (mikrofon, reproduktor, kameru).

Oznameni

V nastavenich lze stejnym zplsobem spravovat oznameni.
V prostredi MS Teams je v levém podmenu dostupna za-
lozka ,Aktivita®, kde jsou zobrazeny v§echny aktivity v kur-
zu, tedy jakékoli oznameni obdrzite, najdete ho poté mezi
aktivitami.

Vybrané €innosti v MS Teams

Aplikace Microsoft Teams je centrum pro tymovou spo-
lupraci, integruje aplikace nejen z Microsoftu 365 a nabizi
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jedno rozhrani pro rlizné ¢innosti bez nutnosti prepinani
mezi samostatnymi okny aplikaci.

V levé nabidce najdete:

» kalendar pro planovani a nastaveni schilizek;

» chat a hovory pro komunikaci - alternativa jinych nastroju;

» soubory, které jsou rozhranim pro pfistup k souborim na
OneDrivu, SharePointu a dalSich mistech;
zadani, ktera pro vas budou relevantni v pripadé, Ze do-
stavate ukoly ke studiu prostfednictvim MS Teams;

» tymy - viz samostatna kapitola nize;

» aktivitu, kde si na jednom misté miZzete prohlédnout, co
se v ramci MS Teams stalo nového.

Tymy

Kromé rozhrani pro pfistup k ostatnim sou¢astem nabid-
ky Microsoftu 365 nabizi MS Teams tzv. tymy. KaZdy tym
sdruZuje osoby, obsah a nastroje k rliznym oblastem -
predmétlim, studijnim skupindm apod. MUZete v nich napf.
sdilet materialy nebo zpracovavat ukoly. Tym si mlzete
zalozit a spravovat i sami jako studenti a pouzit ho jako
kolaborativni nastroj pfi spole€ném zpracovani seminarni
prace.

Vase tymy se vam zobrazi po vybéru polozky ,Tymy*“ v levé

nabidce. Prostfednictvim ozubeného kolecka si v nastave-

ni mazete vybrat ze dvou mozZnosti rozloZeni - mtizka nebo
seznam.
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Vyucujici vas do tymu muze pridat manualné nebo vam
preda kdd pro prFipojeni k tymu. Ten je potreba zadat

v dlazdici ,,Pripojit se k tymu pomoci kédu®, ktera se zob-
razi po vybéru ,Pripojit se k tymu nebo vytvofit novy“ Na
stejném misté najdete i volbu ,Vytvorit tym*

Pokud nemuZete najit tym nebo se vdm do néj nedafi pfipo-
jit pomoci kédu, ovérte nejprve, v jaké instalaci jste prihlase-
ni a v jaké instalaci je dany tym (viz kapitola Fakultni varianty
systému Microsoft 365). Pokud se problém vyskytuje v apli-
kaci, je potfeba nejprve vyzkouset, zda se tento problém pro-
jevuje i v prohlizeci. Pokud ano, kontaktujte podporu.

MS Teams nabizi pouze dvouuroviovou strukturu -
jednotlivé tymy jsou €lenéné na kanaly, coz jsou speciali-
zované sekce v ramci tymu. Pro lepsi prehlednost si mlize
kazdy uzivatel nékteré tymy skryt. Vlastnik tymu (typicky
vyucujici) pak muiZe jesté tymy archivovat. V rdmci tymu
mUZe opét vlastnik nastavit nékteré kanaly jako skryté
nebo soukromé (pfistupné jen nékterym €leniim). PFi zob-
razeni seznamu je mozné zvolené kanaly pripnout a vidét
je na prvnich pozicich. V jednotlivych kandlech jsou k dis-
pozici karty pro dalsi ¢lenéni.

Schtizka

Schiizka je nastroj pro online setkani - konzultaci, cvice-

ni, pfednasku apod. Organizator (opét typicky vyucujici, ale
muzZete to byt i vy) schlizku naplanuje a volitelné ji propoji

s uréitym kandlem tymu (tzv. tymova schiizka) a také volitel-
né& prida ucastniky. Clentim tymu a pozvanym Géastnikdim
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prijde pozvanka s odkazem pro pfipojeni mailem (na adresu
osobnicislo@0365.cuni.cz) a schlizka se zobrazi v kalendafi.

Vite, Ze... ke schlizce je mozné se pripojit i bez
vyslovného pozvani, a to pomoci odkazu, ktery
muzZe byt distribuovan jinou cestou, napriklad
zverejnénim v Moodlu, v SIS ¢i na webu apod.?

Mezi zakladni ¢innosti béhem schlizky pat¥i zapnuti nebo
vypnuti kamery a mikrofonu, zobrazeni i¢astnik( a chatu.
Pokud potfebujete reagovat anebo na sebe upozornit, vy-
uzijte ikonu pro zvednuti ruky (je potfeba pak stejnou iko-
nou zase zrusit). BEhem schizky je mozné sdilet obsah -
prezentaci, obrazovku nebo zvolené okno. Pokud vam to
jako vlastnikovi a moderatorovi schizky uZivatel povo-

If, mGZete také ovladat myS druhého Ucastnika napft. pro
potfeby navigace a vysvétleni.

Podpora Microsoft 365

Centralni podpora M365 je vam k dispozici na e-mailu
podpora365@ruk.cuni.cz. Pokud se nam rozhodnete na-
psat, nezapomerite co nejpresnéji popsat svij problém

a uvést zakladni identifikaCni udaje. Jsou to:

» jméno, prijmeni a osobni Eislo;
» fakulta / obor, ktery studujete.
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Tato podpora vS§ak neni primarné urena béznym uZivate-
IGm, ale predevsim pracovnikim IT podpory fakult a sou-
Casti. Kazda fakulta/soucast zajistuje obecnou IT podporu,
kam se mohou uZivatelé obracet s problémy s M365. Kon-
taktujte tedy vZdy nejprve fakultni podporu (viz kapitola
Fakultni IT oddéleni / oddéleni e-learningu) a aZ v pfipadé,
Ze zde nebudou schopni vyresit vas problém, vyuzijte cen-
tralni podporu M365.
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Tato kapitola predstavi Zoom, program pro vi-
deohovory a konference, ktery se béhem pande-
mie covidu-19 zacal pouzivat po celém svété. Za-
meérime se primarné na jeho vyuziti na Univerzité
Karlové jako jednoho z nastroju pro synchronni

i asynchronni vyuku. Je vsak dilezité poznamenat,
Ze kazda fakulta a kazdy vyucujici ho mtize vyuzi-
vat jinak, protoze platforma nabizi Siroké moznosti
nastaveni vlastnich predvoleb.

Zoom je jedna z nejrozsifenégjSich platforem pro porada-
ni videokonferenci a webinaru. Lze se s nim setkat nejen

v ramci distan¢ni vyuky, ale i pFi online konzultacich nebo
schlizkach pracovnich tymU. Kromé pfenosu zdznamu

z kamery a mikrofonu dovoluje také interakci pomoci cha-
tu, neverbalnich reakci, sdileni obrazovky, prezentace Ci
whiteboardu nebo rozdéleni t¢astnikli do mensich skupin
(breakout rooms).
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Prihlaseni

Zoom vynika predevsim pro svou jednoduchost a nena-
ro¢nost (pro pripojeni k existujici schlizce neni tfeba Zad-
né slozité instalace programu ani vytvareni vlastniho
uctu). NejCastéji se setkate s pripadem, kdy vam vyucujici
zverejni odkaz, jehoz prokliknutim se mlzZete hned v pro-
hlizeci pfipojit ke schlzce. Druhou moznosti je, Ze vam

od vyucujiciho pfijde jen meeting ID, ke schiizce se pak
pripojite pomoci stranky zoom.us/join a zkopirovanim ID
do pfipraveného pole.V pripadé této metody pfristupu po
vas miZe byt jesté vyZadovano heslo.

Pro platformu Zoom jsou samoziejmé dostupné i aplika-
ce pro vSechny bézné operacni systémy desktopovych
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i mobilnich zafizeni. PFi vyuzivani béznych funkci by vSak
ucastnik nemeél mezi jednotlivymi zplsoby zaznamenat
zadny rozdil.

Schiizka a webinar

Rozlisuji se zde dva zakladni typy videokonferenci: schiiz-
ky (Meetings), které dovoluji vétsi interakci mezi icastniky
setkdani, a webinare (Webinars), které spiSe predpokladaji
pasivni roli posluchacu.

Mnozstvi funkci, které budou mit U€astnici k dispozici, vzdy
zalezi na nastaveni poradatele. Typicky vSak budete mit
moznost zapnuti €i vypnuti vlastniho mikrofonu a kame-

ry, sdileni obrazovky, moznost hromadného chatu nebo
jeho zahajeni jen s konkrétnim dalSim ucastnikem a prida-
ni reakce (zvednuti ruky, rychld odpovéd ano/ne ¢i Zadost
o zpomaleni vykladu).

Dalsi informace ohledné jednotlivych funkcionalit je moz-
né Cerpat primo na strankach support.zoom.us.

V pfipadé, Ze byste chtéli zacit poradat vlastni schiizky, je
jiz tfeba si zfidit Zoom ucet. Zakladni Basic licence je k dis-
pozici zdarma a umoziuje setkani az 100 ucastnikl po ma-
ximalni dobu 40 minut. Pokud byste méli zajem, napt. kvuli
spolkové Cinnosti, s vyuzitim této platformy poradat online
setkani s del§im trvanim, kontaktujte podporu Zoom.
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Vite, Ze... ZOOM lze pouzivat zdarma, pokud
vase schizka nebude trvat déle nez 40 minut

or rw

a nebude se ji icastnit vic nez 100 osob?

Podpora ZOOM

Podporu zajistuje Stfedisko e-learningu pfi Lékarské fakul-
té v Plzni ve spolupraci se Strediskem védeckych informa-
ci a studentskym tymem.

Pokud se setkate s problémem, zkuste se vzdy nejdfive
ujistit, Ze situaci nezplsobilo vase technické zazemi, a kon-
taktujte svého vyucujiciho. V pfipadé opakujicich se poti-
Zi nebo vasich dalsich dotazl se na nas muzete obratit po-
moci e-mailu zoom@lIfp.cuni.cz nebo MS Teams.
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4. Turnitin

Turnitin je nastroj, ktery slouzi ke kontrole origi-
nality textovych dokumentu a k odhalovani pla-
giatorstvi. Je to uziteény nastroj pro studenty,
vyucujici a vSechny, ktefi maji zajem o zlepsSeni
kvality svych akademickych praci. V ramci této ka-
pitoly se dozvite vice o tom, co je Turnitin, jak jej
pouzivat, jak s nim pracuji vyucujici a jak je dulezité
dodrzovat pravidla akademické etiky.

Systém Turnitin je primarné systémem pro prevenci pla-
giatorstvi. Na UK je vyuZivan predevsim pro automatickou
kontrolu zavére€nych praci v SIS, a to v sou¢asnosti pod-
le Opatreni rektora ¢.15/2019 ,,Porovnavani textl zavé-
re€nych praci a habilitanich praci a jejich ukladani v me-
ziuniverzitnich a mezinarodnich databazich praci. Po
odevzdani zavére€né prace, at uz bakalarské, magisterske,
nebo doktorské, se v SIS automaticky spusti kontrola v sys-
tému Turnitin a jeji vysledky budou po néjaké dobé (od né-
kolika minut do nékolika hodin) k dispozici Fesiteli prace,
vedoucimu prace, oponentim a ¢lendm komise pro ob-
hajobu. Systém zvyrazni nalezené shody, a to nejenom do-
slovné, nybrz i strukturni, s texty z odborné literatury, z ve-
fejné pristupné Easti internetu, z repozitara zavére€nych
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praci vysokych $kol i z vlastni databaze Turnitinu vznik-
|é kontrolou dil€ich referatl. Systém vyhledava shody jak
v ¢esting, tak i v jinych jazycich a prekladech.

Kromeé toho ale Ize Turnitin pouzit i jako nastroj e-learningu
k odevzdavani referatu a jejich hodnoceni a komentovani,
a to jak prostfednictvim vlastniho webového rozhrani Tur-
nitin, tak prostrednictvim ukolu Turnitin v systému Moodle.
O pripadném vyuziti systému rozhoduji vyucujici, studen-
tlm samostatné pfistupny neni.

Vite, Ze... pFistup do systému Turnitin je pro
studenty omezen pouze na pozvani do tridy,
kterou vytvofil vyuéujici? Student tak nemtize
samostatné vyuzivat systém pro kontrolu
svych praci bez védomi vyucujiciho.

Turnitin a Turnitin v MoodlIu

Zda je e-learningovy kurz pfistupny pres vlastni webové
rozhrani nebo systém Moodle, je jen véci uzivatelského pfi-
stupu, ve funk&nosti rozdil neni. V obou pripadech se na-
konec dostanete do stejného zobrazeni textl, komentarl

a podle nastaveni pfipadné i k zvyraznéni nalezenych shod.
O Ukolu Turnitin v systému Moodle viz kapitola Ukol Turnitin.

Prihlaseni a profil
Pokud se vas vyucujici rozhodl vyuzivat webové rozhrani
systému Turnitin a zalozil e-learningovy kurz v ném,
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mUZete se pfrihlasit prfes webovou adresu turnitin.cuni.cz
pomoci tlacitka ,PFihlasit do Turnitinu® Pro prihlaseni bu-
dete pfesmérovani na prihlaSovaci formuldr CAS. Toto je
zaroven jediny mozny pristup do systému pro vSechny
studenty a vyucujici na UK. Do systému Turnitin tak neni
nikdy ulozeno vase heslo. Studenti maji v systému impli-
citné nastavenu roli student a mohou tedy odevzdavat své
prace do predem vypsanych kurzu a tkolU.

Vite, Ze... Turnitin slouzi predevsim vyucujicim,
proto do néj ma student pristup pouze na
vyzvani a zpravy o podobnosti muiZe ¢ist pouze
v pFipadé, Ze mu je vyucujici zpFistupni?

Odevzdani ukolu

Pfi odesilani praci do Turnitinu pres systém Moodle se po-
stupuje stejné jako u béznych odevzdani v Moodlu. Pro
odeslani prace primo do ukolu v systému Turnitin se musi
uzivatel prihlasit a nahrat soubor do existujiciho ukolu. Po
prihlaseni byste méli vidét svou domovskou stranku se
seznamem tfid, do kterych jste zapsani.

» Kliknéte na nazev tfidy, do které chcete nahrat soubor,
tim se dostanete na domovskou stranku dané tfidy.

» Kliknéte na tlacitko ,,Odeslat” napravo od nazvu ukolu,
ke kterému chcete pfilozit soubor.

» Zadejte nazev odevzdavaného souboru. Rozhodnéte se,
zda chcete nahrat soubor z pocitace, ktery pouzivate,
Dropboxu nebo Google Drive, a pFislusny soubor pfilozte.
Nahravani souboru za€nete stiskem tlacitka ,,Nahrat*
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Po nahrani souboru se zobrazi statistické udaje o vklada-
ném souboru. Odeslani je potfeba dokoncit stiskem tla-
Citkem ,,Potvrdit®.

Systém vas pfi nékterych odevzdanich mlze vyzvat
k potvrzeni podminek koncového uzZivatele (EULA). Teprve
po jejich odsouhlaseni je mozné odeslat ukol.

Etika a plagiatorstvi

Odevzdavané prace, a to nejen zavérecné, nybrz i pribéz-
né referaty, seminarni prace apod., by mély dodrzovat za-
kladni zasady soudobého akademického psani, tedy nemé-
ly by vydavat cizi praci a vysledky za vlastni (nemély by byt
plagiatem) a nemély by ani bez pfislusného odkazu nebo
podstatného rozpracovani podruhé uplatiovat vlastni vy-
sledky (nemély by byt autoplagidtem).

V tomto se UK Fidi svym Etickym kodexem, v némz se
v Césti Il. pravi:

5. Student se nedopousti plagiatorstvi, pfi kontrolach stu-
dia nepodvadi a nedava pfilezitost k podvadéni druhym.
Praci jinych nevydava za svou. Neznevazuje vysledky své
prace, prace svého vyucujiciho &i jinych.

. Student se nedopousti autoplagiatorstvi, opakovaného
uziti vlastni dfivéjSi prace bez nalezitého uvedeni citaci
vCetné autorstvi.
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Podrobnéji se Ize docist, co na Univerzité Karlové povazu-
jeme a nepovazujeme za plagiat, resp. autoplagiat,

v Opatreni rektora €. 13/2020, ,Posuzovani plagiatorstvi
na UK". Obecné se ale mizeme drzet jednoduchého pra-
vidla: neuvedeme-Ii nikdy ¢tenare v omyl ohledné toho,

studenty, ktera se vénuje tématu plagiatorstvi
a dozvite se v ni vSechny potrebné informace

I Vite, Ze... jsme zpracovali prirucku pro
o tom, jak studovat dle akademické etiky?
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odkud jsme vzali néjakou formulaci, my$lenku nebo jiny vy-
sledek, neudélame chybu.

Podpora Turnitin

Pro pomoc s uzivanim systému Turnitin se obratte
na svého fakultniho koordinatora Turnitinu, na
Helpdesk centralni podpory, pfipadné na e-mail
turnitin-centralni-podpora-l@cuni.cz.
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5. Socrative

V této kapitole se zamérime na systém Socrative,
ktery je oblibenym nastrojem v oblasti interaktivni
vyuky. Socrative je online platforma, ktera umoz-
Nuje vyucujicim vytvaret pro zaky razné interaktiv-
ni aktivity a testy. Studenti pak mohou tyto aktivity
resit a odpovidat na otazky pomoci svych mobil-
nich zafizeni nebo pogéitacl. Diky tomuto nastroji
je vyuka poutava a interaktivni, coz zvysuje efekti-
vitu vyuky a zapojeni studentd.

Socrative je jednoduchy online nastroj na tvorbu kratkych
testu Ci kvizd pro rychlou zpétnou vazbu pfi vyuce. Vyucu-
jici jej vyuzivaji napf. pFi prednasce jako metodu kontroly,
zda studenti spravné pochopili pfednasenou latku ¢i zda si
zapamatovali klicové pojmy. Vyuduijici si v prostfedi Socra-
tivu zfidi mistnost (Room), kam umisti pFislusny kviz. Nazev
mistnosti pak sdéli svym studentim.

Prihlaseni a profil

Studenti se prihlasuji na adrese socrative.com tlacit-
kem ,Login“ nasledné vybiraji roli ,,Student Login“. Pro
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prihlaSeni je pouze potfeba znat nazev mistnosti zaloze-
né vyucujicim a v dal§im kroku vyplnit jméno. Pod timto
jménem budou zaznamenany studentovy odpovédi. Zale-
Zi na dohodé s vyucdujicim, zda student pouzije své skutec-
né jméno a zda jeho odpovédi budou pro ostatni ucastniky
kurzu viditelné ¢i anonymni. PfihlaSeni pro studenty je stej-
né jak pri pfedem pfipraveném kvizu, tak pfi rychlych od-
povédich. Do kvizové mistnosti se muze pfrihlasit maximal-
né 50 studentl v zakladni verzi a az 150 v rozsifené verzi
Socrative PRO. Pokud se tedy nemuzete prihlasit, obratte
se na svého vyucujiciho, aby zjistil, zda kapacita mistnosti
jiz nebyla vy€erpana.

Vite, Ze... ke vstupu do Socrativu se nemusite
nikam registrovat? Staci, abyste se na pokyn
vyucujiciho prihlasili na zaslaném odkazu svym
jménem, a jiz se mliZete Ucastnit vyuky.

Quiz

Nejcastéjsi aktivitou v prostfedi Socrativu je kviz. Kviz
mUiZe obsahovat jednu nebo vice otazek, muze byt aso-
vé omezen. Kvizy mohou kombinovat rlizné typy otazek,
jako je vybér z moznosti, pravda-nepravda, kratka odpo-
véd apod. Vzhledem k povaze nastroje vSak tyto kvizy vét-
Sinou slouzi jako rychla zpétna vazba a nebyvaji hodnoce-
ny. Prostfedi Socrativu je velmi intuitivni a nekomplikované
a je velmi snadné se v ném zorientovat.
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Podpora Socrative

Podporu produktu Socrative zajiStuje Stfedisko e-learnin-
gu pri Lékarské fakulté v Plzni ve spolupraci se Strediskem
védeckych informaci a Lékarskou knihovnou. V pfipadé
problému pfi interakci se systémem se obratte primar-
né na svého vyucujiciho pfimo v momenté, kdy problém
vznikl. Pokud se jedna o jiny druh problému, kontaktujte
podporu.

» Vit Svejda | Vit.Svejda@Ifp.cuni.cz | tel.: 377 593 157
» Stranky podpory

< zpét k obsahu



mailto:Vit.Svejda@lfp.cuni.cz
http://elearning.lfp.cuni.cz/?page_id=128

6. Streamserver CUNI

Streamserver je webova sluzba, ktera zajistuje
prehravani multimédii (videa/audia) na vyzada-
ni v chranéném nebo volném rezimu. Media jsou
prezentovana na samostatném portalu anebo jako
soucast kurzi v Moodlu.

Pfehled provozovanych streamservert
Na Univerzité Karlové jsou dostupné tyto streamservery:

» stream.cuni.cz - pro pedagogické pracovniky a zajemce
z Univerzity Karlovy
medicalmedia.eu - videoserver Iékarskych fakult UK
a lékarskych fakult projektu MEFANET
media.ftvs.cuni.cz - podpora vyuky na Fakulté télesné
vychovy a sportu

» pedmedia.cuni.cz - streamserver Pedagogické fakulty

» stream.knihovna.cuni.cz - volné pFistupny videoserver UK

» video.czp.cuni.cz - streamserver Centra pro otazky Zzi-
votniho prostredi
stream.ims.fsv.cuni.cz - streamserver Institutu mezina-
rodnich studii FSV
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Perrave
vgsﬂémei

Prihlaseni a vyhledavani

Prihlaseni do webového portalu je mozné prostfednictvim
uzivatelského uctu Centraini autentizaéni sluzby (CAS).
Tento UCet se pouziva napfriklad pro pfihlaSeni do Student-
ského informacniho systému (SIS). Vice informaci o uziva-
telském uctu CAS UK najdete na cas.cuni.cz.

PFistup k jednotlivym zaznam(m je diferencovan a nasta-
vovan autorem obsahu. Pokud mate problém s prehra-
vanim, obratte se na uzivatelskou podporu pFislusného
portalu nebo na centralni podporu uzivatell stream-
serverl UK e-mailem streamservery@ruk.cuni.cz.
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Podpora

Sekce streamovacich sluzeb Centra pro podporu e-lear-
ningu poskytuje uzivatelskou podporu na e-mailové adrese
streamservery@ruk.cuni.cz. Do Zadosti o podporu je po-
tfeba popsat problém, uvést adresu problematické stranky
a prilozit snimek obrazovky (printscreen).

Vite, Ze... Ustfedni knihovna Univerzity Karlovy
disponuje specialni audiovizualni laboratofi,
kde je mozné natacet podcasty ¢i tocit videa?
Vice informaci najdete na striankach Ustfedni
knihovny.
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7. Mahara

Systém Mahara je jednim z mnoha nastroju, kte-

ré vam mohou pomoci vytvorit elektronické port-
folio. Jedna se o webovou aplikaci, ktera umoznuje
vytvareni a spravu elektronického portfolia a po-
skytuje prvky socialni sité pro komunikaci mezi
uzivateli. Mahara spolupracuje také s e-learningo-
vym prostredim Moodle a Ize ji snadno integrovat
do stavajicich jednotek. Mahara nabizi jednoduché
a intuitivni uzivatelské prostredi, které vam umozni
vytvorit si vlastni digitalni portfolio pro vase studij-
ni a profesni Uspéchy. Do Mahary muzete vkladat
razné typy digitalnich materiall, nap¥iklad textové
dokumenty, prezentace, obrazky, audio- a video-
nahravky, odkazy na webové stranky a dalsi. Maha-
ra také umoznuje vytvaret tvahy, cile, nebo plany,
coz pomaha studentlm a vyuéujicim systematicky
zaznamenavat a prezentovat jejich rozvoj a u€eni.
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Co je elektronické portfolio?

E-portfolio je digitalni verze tradi¢niho portfolia, ktera
umoziuje ukladani a spravu digitalnich dokumentu i ma-
nipulaci s nimi. Diky portfoliu jde organizovat a sdilet vasi
praci a projekty s ostatnimi lidmi. Ve vysokoskolském vzdeé-
lavani ho Ize vyuzit riznymi zpusoby. Studenti mohou port-
folio vyuzit ke zlepSeni sebehodnoceni a k dokumentaci
své prace a také ke sledovani vyvoje svych postoju a na-
zor( v pribéhu Casu. V zahranici se portfolia asto pouZzi-
vaji jako nastroj pro prokazani akademickych a odbornych
kompetenci, pro prechod na vyssi stupen vzdélavani a pro
ziskani zaméstnani.

Existuji rizné typy portfolii, které mohou byt uzite€né pro
studenty a uceni. Kazdy typ portfolia ma své vyhody a je
vhodny pro rizné situace.

Pracovni nebo rozvojové portfolio je seznamem &innosti
a ukol(, které student za urcité obdobi spinil.
Dokumentacni nebo ucebni ¢i reflektivni portfolio ob-
sahuje vétsi mnozstvi praci z celého vyvojového obdobi
studenta a ukazuje jeho postupné zvladnuti latky.
Prezentacni portfolio obsahuje pouze nékolik nejlepsich
praci studenta a slouzi k prezentaci Uspéchu v urcité
oblasti.

» Tematické nebo projektové portfolio se vztahuje k urci-
tému predmeétu nebo €innosti a ukazuje, jak student pra-
coval se skupinou.
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Prihlaseni a podpora Mahara /

Prihlaseni do webové aplikace

Mahara v podobé univerzitniho

portalu UMIM.TO je moz-

né prostfednictvim odkazu
elearning.cuni.cz/e-portfolio-mahara. Na této stran-

ce naleznete dalsi souvisejici dokumenty. Podpora je vam
k dispozici na e-mailu mahara@ruk.cuni.cz.
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8. Kontakty

Centrum pro podporu e-learningu pusobi jako
soudast Ustfedni knihovny Univerzity Karlovy.
Sidli v Centru Krystal v prazském Veleslaviné, kde
kromé administrativniho zazemi provozuje néko-
lik pocitacovych uéeben, audiovizualni laborator
a disponuje multimedialni technikou. Hlavni napl-
ni centra je:

» sprava helpdeskd Moodle, MS Teams, Turnitin;

» realizace odbornych Skoleni prace se systémy vyuky
na UK;
poradenstvi a konzultantska €¢innost;
zapUjcky notebooku a jiné audiovizudlni techniky;
sprava audiovizudlni laboratofre;
pronajem konferenénich a pocitaCovych mistnosti.
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Centrum pro podporu e-learningu

» Dotazy pro cely tym e-learningu piSte na adresu
e-learning@ruk.cuni.cz.

» PFihlaste se k odbéru naseho newsletteru.

» Sledujte nas na Facebooku nebo na Youtube.

Kontakty na jednotlivé pracovniky Centra pro podporu
e-learningu najdete na webovych strankach centra
elearning.cuni.cz/kontakty.

Fakultni koordinatori e-learningu

Fakultni koordinatofi e-learningu jsou jakymisi ombudsma-
ny pro studenty a vyucuijici. Staraji se o to, aby se vS§echny
informace dostaly ke spravnym lidem. Pokud mate né&jaky
problém tykajici se e-learningu a nevite, na koho se obra-
tit, tito lidé vam pomohou najit to spravné ucho, které vam
bude naslouchat.

Vite, Ze... kontakt na fakultniho

koordinatora e-learningu najdete v seznamu
koordinatori na nasledujici adrese:
https://elearning.cuni.cz/podpora/#koordinatori
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Fakultni IT oddéleni / oddéleni e-learningu

https://cuni.cz/ktf-podpora
https://web.etf.cuni.cz/ETFN-250.html

https://www.prf.cuni.cz/192/oddeleni-informacnich-technologii

https://htf.cuni.cz/HTF-102.html

https://www.Ifl.cuni.cz/dekanat-oddeleni-vypocetni-techniky

https://e-learning.If1.cuni.cz

https://www.If2.cuni.cz/oddeleni-informacnich-systemu

http://www.If3.cuni.cz/cs/it-sluzby

https://Ifp.cuni.cz/oddeleni/15-centrum-informacnich

-technologii.html
http://elearning.Ifp.cuni.cz

https://www.Ifhk.cuni.cz/Informacni-systemy

https://www.Ifhk.cuni.cz/ovt

FaF HK https://www.faf.cuni.cz/Fakulta/Organizacni-struktura/

Utvary/CIT

https://www.faf.cuni.cz/IT-info/Podpora

https://www.ff.cuni.cz/fakulta/oddeleni-dekanatu/laborator

-vypocetni-techniky

https://elearning.ff.cuni.cz

https://www.natur.cuni.cz/fakulta/cit

https://psik.mff.cuni.cz

https://sit.pedf.cuni.cz

https://fsv.cuni.cz/pro-zamestnance/it-oddeleni

https://ftvs.cuni.cz/FTVS-1862.html

https://oit.fhs.cuni.cz
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Fakultni licence a kontakt na fakultni podporu

LICENCE

PRIHLASENI

Evangelicka teologicka fakulta

PODPORA

| Moodle

| https://moodle.etf.cuni.cz | sirka@etf.cuni.cz

Pravnicka fakulta

| Moodle

| https://moodle.prf.cuni.cz | itpodpora@prf.cuni.cz

Husitska teologicka fakulta

Google Workspace

https://www.google
.com/a/htf.cuni.cz

jiri.pavlik@htf.cuni.cz

1. IékaFska fakulta

Medicam Media

https://medicalmedia.eu

e-learning@Ifi.cuni.cz

Moodle pro vyuku

https://moodle.lfl.cuni.cz

jitka.feberova@Ifi.cuni.cz

Moodle pro DV

https://kurzy.lfl.cuni.cz

tomas.nikl@Ificuni.cz

Jitsi Meet

https://meet.Ifl.cuni.cz

e-learning@Ifi.cuni.cz

MS Teams

https://teams.microsoft
.com

e-learning@Ifi.cuni.cz

Wikiskripta

https://wikiskripta.eu

e-learning@Ifi.cuni.cz

2. |ékarska fakulta

Kahoot

https://medicalmedia.eu

drahomira.dvorakova@

Ifmotol.cuni.cz

Lékarska fakulta v Plzni

Moodle

https://Ims.lfp.cuni.cz

elearning@Ifp.cuni.cz

Vimeo

https://vimeo.com/Ifplzen

elearning@Ifp.cuni.cz

Kapwing

https://www.kapwing.com

elearning@Ifp.cuni.cz

Canva

https://www.canva.com

elearning@Ifp.cuni.cz

<zpét k obsahu



https://moodle.etf.cuni.cz
mailto:sirka@etf.cuni.cz
https://moodle.prf.cuni.cz/
mailto:itpodpora@prf.cuni.cz
https://www.google.com/a/htf.cuni.cz
https://www.google.com/a/htf.cuni.cz
mailto:jiri.pavlik@htf.cuni.cz
https://medicalmedia.eu/
mailto:e-learning@lf1.cuni.cz
https://moodle.lf1.cuni.cz/
mailto:jitka.feberova@lf1.cuni.cz
https://kurzy.lf1.cuni.cz/
mailto:tomas.nikl@lf1cuni.cz
https://meet.lf1.cuni.cz/
mailto:e-learning@lf1.cuni.cz
https://teams.microsoft.com/
https://teams.microsoft.com/
mailto:e-learning@lf1.cuni.cz
https://wikiskripta.eu/
mailto:e-learning@lf1.cuni.cz
https://medicalmedia.eu/
mailto:drahomira.dvorakova@lfmotol.cuni.cz
mailto:drahomira.dvorakova@lfmotol.cuni.cz
https://lms.lfp.cuni.cz/
mailto:elearning@lfp.cuni.cz
https://vimeo.com/lfplzen
mailto:elearning@lfp.cuni.cz
https://www.kapwing.com/
mailto:elearning@lfp.cuni.cz
https://www.canva.com/
mailto:elearning@lfp.cuni.cz

Lékarska fakulta v Hradci Kralové

https://moodle.lfhk.cuni

ol .cz/moodle2

kvaso@Ifhk.cuni.cz

Microsoft 365 https://www.office.com

adm@Ifhk.cuni.cz

Farmaceuticka fakulta v Hradci Kralové

| Microsoft 365 | https://www.office.com

| helpdesk@faf.cuni.cz

Filozoficka fakulta

| Microsoft 365 | https://www.office.com

| elearning@ff.cuni.cz

Prirodovédecka fakulta

| Google Workspace | https://ga.natur.cuni.cz

| mmika@natur.cuni.cz

Pedagogicka fakulta

| Microsoft 365 | https://www.office.com

|petr.slavik@pedf.cuni.cz |

Fakulta socialnich véd

https://workspace

le A
SLLEL .google.com

google@fsv.cuni.cz

Microsoft 365 https://www.office.com

ito@fsv.cuni.cz

https://www.grammarly
.com

Grammarly

ito@fsv.cuni.cz

https://konzultace.fsv

Konzultace

ito@fsv.cuni.cz

Centrum pro otazky Zivotniho prostredi

https://workspace

Google Workspace
.google.com

podpora@czp.cuni.cz
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Ustav jazykové a odborné piipravy

Canva

https://www.canva.com

tomas.blumel@ujop.cuni
.CZ

ShutterStock

https://www
.shutterstock.com

tomas.blumel@ujop.cuni
.CZ

Quizlet

https://quizlet.com

tomas.blumel@ujop.cuni
.CZ

Ecomail

https://www.ecomail.cz

tomas.blumel@ujop.cuni
.CZ

Renderforest

https://www
.renderforest.com

tomas.blumel@ujop.cuni
.CZ

Streamyard

https://streamyard.com

tomas.blumel@ujop.cuni
.CZ

Centrum pro pfenos

poznatkt a technologii

Canva

https://www.canva.com

petra.praglova@ruk.cuni
.CZ
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Zavérecné slovo a podékovani

Tato pfirucka byla zpracovana v ramci projektu Narodniho
planu obnovy , Transformace pro VS na UK“ Podékovani patfi
vSem soucastem, které na projektu spolupracovaly, stejné jako
v§em pracovnikim e-learningu. Na pfiru¢ce spolupracovali:

Hana Ovesleova
Dean Posavec-Malok
Jana Javtirkova
Alexandra Polaskova
Jaroslav Pénicka
Tomas Nikl

Viktor Fuglik

Vit Svejda

Alzbéta Moravcova
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